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Документация об электронном запросе предложений на право заключения договора
на  оказание услуг по вопросам применения закона о закупках отдельных видов юридических лиц и сопряженных с ним подзаконных актов
г. Казань 2016 г.

Раздел 1. Общие условия проведения запроса предложений 
1.1. Нормативные основы регулирования порядка проведения Запроса предложений. 
1.1.1. Документация о Запросе предложений (далее - Документация) подготовлена Заказчиком в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ, Положением о закупках товаров, работ, услуг Открытого акционерного общества «Казань Арена» (далее - Положение).
1.2. Предмет Запроса предложений с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг (за исключением случая, когда невозможно определить конкретный объем) указан в Информационной карте Запроса предложений и Техническом задании.
1.3. Участник закупки (далее - Участник) подает заявку на участие в запросе предложений (далее - Заявка) на ЭТП в виде электронного документа, подписанного электронной подписью (далее ЭП) 

1.4. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу Заявки:
1.4.1. Заявка, которую представляет Участник в соответствии с настоящей Документацией, должна:

1) быть подготовлена по форме, представленной в настоящей Документации;
2) содержать сведения и документы, указанные в Документации и в пункте 16 Информационной карты.

1.4.2. Участник подает Заявку, которая отвечает требованиям настоящей Документации.
1.4.3. Участник имеет право подать только одну Заявку. В случае установления факта подачи одним Участником двух и более Заявок на участие в Запросе предложений при условии, что поданные ранее Заявки таким Участником не отозваны, все Заявки такого Участника, поданные в отношении данного Запроса предложений, не рассматриваются.
1.4.4. Все документы, входящие в Заявку, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен идентичный нотариально заверенный перевод этих документов на русский язык.
1.4.5. Каждый документ, входящий в Заявку, должен быть подписан уполномоченным на то лицом.
1.4.6. Каждый документ, входящий в Заявку должен быть подписан ЭП.
1.5. Если положения данной Документации входят в противоречие с регламентом ЭТП, на которой производится размещение закупки, применяются положения Регламента ЭТП.

1.6.  Место и сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг  указаны в проекте Договора, Техническом задании являющиеся неотъемлемой частью настоящей Документации.

1.7. Начальная (максимальная) цена Договора указана в Информационной карте Запроса предложений.
1.8. Форма, сроки и порядок оплаты поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг указаны в проекте Договора.
1.9. Расчет цены Заявки необходимо выполнять с учетом всех затрат, налогов, пошлин и сборов согласно действующему законодательству РФ. В расчете цены должны быть учтены все инфляционные ожидания и финансовые риски. При расчете денежного выражения указанного в процентах округлять следует до 2 знака после запятой (включительно).
1.10. Валютой, используемой при формировании цены Договора и осуществлении расчетов, является российский рубль.
1.11. Порядок, места, дата начала и дата окончания срока подачи Заявок указаны в Извещении.
1.12. Разъяснение положений Документации.
Участник вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации. Запрос должен быть подписан лицом, имеющим право, в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица юридического лица без доверенности или подписан уполномоченным им лицом на основании доверенности. 
Заказчик обязуется ответить на любой вопрос, связанный с разъяснением настоящей Документации, который он получит не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до истечения срока приема Заявок. При этом копия ответа (без указания источника запроса) в течение 3 (трех) рабочих дней со дня предоставления Участнику разъяснений настоящей Документации, но до истечения срока окончания приема Заявок размещается в единой информационной системе.

В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений, срок подачи заявок должен быть продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений срок составлял не менее чем пять дней.

В случае продления срока подачи Заявок, срок подачи запросов от Участников остается неизменным.

Проект Договора согласован Заказчиком, является неотъемлемой частью настоящей Документации и изменению не подлежит, кроме случаев предусмотренных Гражданским кодексом РФ или иными нормативными документами. 

1.13. Место, дата и время рассмотрения Заявок Участников Запроса предложений и подведения итогов Запроса предложений указаны в извещении.
1.14. Критерии оценки и сопоставления Заявок указаны в разделе 4 «Критерии оценки предложений участников размещения закупки»
1.15. Оценка и сопоставление Заявок на участие в Запросе предложений осуществляется в соответствии разделом 4 «Критерии оценки предложений участников размещения закупки» 
1.16. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений не позднее чем за два дня до даты окончания срока подачи заявок 

1.17. Договор заключается с учетом требований раздела 10.5. Положения и Договор заключается не позднее чем через двадцать дней с даты размещения в единой информационной системе протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений. При этом договор заключается только после предоставления Участником запроса предложений обеспечения исполнения договора в соответствии с требованиями настоящего Положения, документации о запросе предложений в случае, если такие требования установлены Заказчиком в документации о запросе предложений.
Сведения об участниках размещения закупки, уклонившихся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

1.18. Размер, форма, срок действия, срок и порядок предоставления обеспечений Заявки и исполнения условий Договора, в случае, если Заказчиком уставлены такие требования, указаны в Информационной карте Запроса предложений.

Раздел 2. Информационная карта Запроса предложений

	№ п/п
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	1.
	Наименование Заказчика
	Открытое акционерное общество "Казань Арена"

	2.
	Контактная информация
	Контактное лицо:  Кузьмин Алексей Михайлович

Юрист ОАО "Казань Арена"

тел.: (843) 294-71-27

aleksey.kuzmin@kazanarena.com

официальный сайт www.kazanarena.com

	3.
	Предмет запроса предложений 
	Оказание услуг по вопросам применения закона о закупках отдельных видов юридических лиц и сопряженных с ним подзаконных актов

	4.
	Место, срок и условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг 
	Место оказания услуг:  г. Казань, ул. Чистопольская, Футбольный стадион «Казань Арена»

Срок и условия оказания услуг: в соответствии с  договором

	5.
	Начальная (максимальная) цена договора
	300 000,00 руб. 

	6.
	Источник финансирования заказа
	Средства, полученные в рамках договора доверительного управления.

	7.
	Критерии оценки заявок на участие в Запросе предложений 
	Указаны в разделе 4 документации 



	8.
	Порядок оценки заявок на участие в Запросе предложений
	Оценка предложений участников закупки проводится на основании их рейтингов, получаемых в зависимости от предложений по соответствующим критериям оценки 

Указаны в разделе 4 документации 

	9.
	Обеспечение заявки
	1% от начальной цены договора

	10.
	Размер обеспечения исполнения договора
	Не требуется

	11.
	Срок, место и порядок предоставления документации
	Документация предоставляется с момента размещения извещения о проведении запроса предложений  в единой информационной системе и до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений; документация на бумажном носителе предоставляется без взимания платы на основании письменного заявления любого заинтересованного лица по рабочим дням с 09-00 до 18-00 (время местное) по адресу Заказчика,  указанному в п.2 Информационной карты. В случае направления документации по почте отправитель не берет на себя ответственность за утерю или вручение с опозданием документации. Документация размещена  в единой информационной системе  www.new.zakupki.gov.ru и доступна для ознакомления без взимания платы.

	12.
	Место и даты начала и окончания срока подачи Заявок
	Место подачи заявок:  etpzakupki.tatar
Дата начала приёма Заявок: в соответствии с извещением

Дата окончания приёма Заявок: в соответствии с извещением

	13.
	Дата, время и место проведения процедуры открытия доступа к заявкам 
	Место проведения открытия доступа к заявкам:  г. Казань, ул. Чистопольская, Футбольный стадион «Казань Арена»

Дата и время проведения  открытия доступа к заявкам: в соответствии с извещением

	14.
	Место, дата, время рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложений Участников и подведения итогов Запроса предложений 
	Место рассмотрения:   г. Казань, ул. Чистопольская, Футбольный стадион «Казань Арена», сектор А, каб. 227
Дата и время рассмотрения заявок: в соответствии с извещением.

	15
	Требования к участникам закупки 
	К Участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования:

1) соответствие Участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

2) не проведение ликвидации Участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) не приостановление деятельности Участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;

4) отсутствие у Участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

5) отсутствие у Участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - Участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

6) обладание Участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договоров на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма.

7) отсутствие сведений об Участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
8) участник закупки не является офшорной компанией.

	16.
	Перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	1. Заявка, которую представляет Участник в соответствии с настоящей документацией, должна быть подготовлена по форме, представленной в разделе 3 настоящей Документации и содержать следующие сведения и документы:

1) сведения и документы об Участнике закупки, подавшем такую заявку, а также о лицах, выступающих на стороне Участника закупки:


а) наименование, фирменное наименование (при наличии), местонахождение, почтовый адрес (для юридического лица), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа Участника запроса предложений, фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса предложений;


в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица, в том числе подтверждающие право заключения договора (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника закупки, в том числе правом заключения договора, и лица, выступающего на стороне Участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель)). В случае, если от имени Участника действует иное лицо, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;


г) копии учредительных документов (для юридических лиц);


д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для Участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

е) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, в случае если в закупочной документации установлено соответствующее требование;

ж) согласие на обработку персональных данных

2) Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы услуги и (или) работы в случае, если при проведении запроса на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг заказчиком указаны в закупочной документации начальная (максимальная) цена договора, а также начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы. В случаях, предусмотренных закупочной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такому товару, работам, услугам.

Участник должен указать  конкретные показатели используемого товара при оказании услуг, соответствующие значениям, установленным документацией о таком запросе предложений, и указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование страны происхождения товара.
3. Формы, установленные настоящей документацией, являются неотъемлемой ее частью и обязательны к заполнению 

	17.
	При рассмотрении заявок на участие в закупке участник закупки не допускается комиссией к участию в закупке в случае:


	1) непредоставление документов, определенных документацией о закупке, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки или о товарах, о работах, об услугах, выполнение, оказание, создание которых является предметом закупки;

2) несоответствия заявки на участие в закупке требованиям документации о закупке, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора (цену лота) 


РАЗДЕЛ 3. ОБРАЗЦЫ ФОРМ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ

ФОРМА № 1. ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

	П/П
	Наименование
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	                   Общее количество листов:   


Руководитель организации/уполномоченное лицо ____________/__________ (ФИО)

М.П.

ФОРМА № 2 ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

На бланке Участника размещения закупки
Дата, исх. номер

Уважаемые господа!

Изучив Извещение о проведении запроса предложений №_______ и Документацию о запросе предложений по отбору организации для поставки товара, выполнения работ, оказания услуг  размещенные в единой информационной системе (www.new.zakupki.gov.ru), 

______________________________________________________________

(полное наименование и место нахождения Участника)

предлагает заключить Договор на условиях и в соответствии с настоящей Заявкой на участие в запросе предложений:

________________________________________________________________________

(предмет запроса предложений, сумма)

1. Мы ознакомлены с Документацией о запросе предложений. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на поставку товара, выполнения работ, оказания услуг, составляющих полный комплекс товаров, работ, услуг, которые должны быть выполнены в соответствии с предметом Запроса предложений, данные обязательства будут в любом случае выполнены в полном соответствии с Документацией о запросе предложений в пределах предлагаемой нами цены договора.

2. Если наше предложение, изложенное выше, будет принято, мы берем на себя обязательство выполнить в соответствии с требованиями Документацией о запросе предложений и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в Договор.

3. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников Запроса предложений условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

4. Мы согласны с тем, что в случае если нами не представлены, неполно или неправильно оформлены документы и формы, требуемые Документацией о запросе предложений, в том числе настоящая форма, подана заявка, не отвечающая требованиям законодательства Российской Федерации и Документацией о запросе предложений, __ (указать наименование Участника закупки) не будет допущен единой комиссией к участию в Запросе предложений. 

5. В случае, если наше предложение будет признано лучшим, мы берем на себя обязательство в установленный Документацией о запросе предложений срок подписать представленный Договор в соответствии с требованиями Документацией о запросе предложений и условиями нашего предложения.

6. В случае, если наше предложение будет лучшим после предложений победителя Запроса предложений, а победитель Запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения Договора, мы обязуемся подписать Договор в соответствии с требованиями Документацией о запросе предложений и условиями настоящего предложения.

7. В случае если________ (указать наименование Участника размещения закупки) будет единственным Участником закупки, признанным Участником Запроса предложений, мы обязуемся подписать Договор в соответствии с требованиями Документацией о запросе предложений и условиями настоящего предложения.

8. Настоящим декларируем, что _____ (указать наименование Участника закупки) соответствует всем требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом торгов:

В отношении нас не проводится процедура ликвидации и отсутствует решение арбитражного суда о признании юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства.

Деятельность наша  не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в Запросе предложений.

У ______ (указать наименование Участника закупки) отсутствуют задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

В реестре недобросовестных поставщиков отсутствуют сведения об ____ (указать наименование Участника закупки). 

_____________(указать наименование Участника закупки)  не является офшорной компанией.
9. Настоящим подтверждаем, что ________ (указать наименование Участника закупки) совершены все необходимые для заключения Договора действия и формальности, требования о совершении которых установлены действующим законодательством и учредительными документами.

10. Сообщаем, что для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком, уполномочен _____ (контактная информация уполномоченного лица: Ф.И.О., должность,  телефон). Все сведения о проведении Запроса предложений просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

11. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по почтовому адресу: _______________.

12. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на _____листах.

Руководитель организации/уполномоченное лицо ____________/__________ (ФИО)

М.П.

Приложение к заявке 

от «___» ____________ 20___ г. №________

Согласия лиц, паспортные данные которых представлены в составе заявки на участие в запросе предложений - на обработку персональных данных

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, нижеподписавшийся 

_________________________________________________________________________    (фамилия, имя, отчество)

паспорт_____________№__________________ дата выдачи______________________

название выдавшего органа _________________________________________________, 

в соответствии с требованиями статьи 9 федерального закона от 27.07.06г. «О персональных данных» № 152-ФЗ, подтверждаю своё согласие на обработку ОАО  «Казань Арена» (далее - Оператор) моих персональных данных включающих фамилию, имя, отчество, дату рождения, паспортные данные, данные о судимости при условии, что их обработка осуществляется лицом, профессионально занимающимся закупочной деятельностью в ОАО  «Казань Арена» и обязанным сохранять коммерческую тайну. В процессе осуществления Оператором закупочной деятельности я предоставляю право работникам Оператора передавать мои персональные данные, содержащие сведения, составляющие персональные данные и данные о судимости, другим должностным лицам Оператора, в интересах осуществления Оператором закупочной деятельности. 

Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. 

Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры).

Срок хранения моих персональных данных соответствует сроку хранения документов, связанных с осуществлением Оператором закупочной деятельности и составляет три года.

Передача моих персональных данных иным лицам или иное их разглашение может осуществляться только с моего письменного согласия.

Настоящее согласие дано мной и действует с «______»_________________ 20____г. бессрочно.

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора. В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку. 

__________________________________________________
Подпись субъекта персональных данных

ФОРМА № 3. АНКЕТА УЧАСТНИКА

На бланке Участника размещения закупки
Дата, исх. номер

	№ П/П
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1.
	Организационно-правовая форма и наименование фирмы Участника, дата регистрации
	

	2.
	Адрес участника
	

	3.
	Почтовые адреса
	

	4.
	Должность, Ф.И.О., избранного (назначенного) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица  или Ф.И.О., должность  уполномоченного представителя действующего на основании доверенности
	

	5.
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	6.
	Факс Участника

(с указанием кода города)
	

	7.
	Адрес электронной почты Участника, web-сайт
	

	8.
	ИНН/КПП / ОКПО Участника
	

	9.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	10.
	Учредители (перечислить наименование или организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	11.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	12.
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (дата, номер, кем выдано)
	

	13.
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного за проведение закупки лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	14.
	Сведения о необходимости одобрения заключения сделки уполномоченными органами управления Участника/Заказчика
	


Руководитель организации/уполномоченное лицо ____________/__________ (ФИО)

М.П.
ФОРМА № 4. ДОВЕРЕННОСТЬ НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО, ИМЕЮЩЕЕ ПРАВО ПОДПИСИ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКУПКИ.

На бланке Участник размещения закупки
Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____

г. Казань _______________________________________________________________________________________
                                                     

   (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

Участник размещения закупки:_________________________________________________________________________________
    (наименование участника размещения закупки)

в лице _______________________________________________ действующего на 

                     (фамилия, имя, отчество, должность)

основании_________________________

доверяет ______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ________ №_____________ выдан ____________________________________________  «____» _____________

представлять интересы ______________________________________________________________________________________

(наименование участника размещения закупки)

на запросе предложений на _______________________________________________________________________________________ 

(наименование предмета запроса предложений)

проводимым Заказчиком.


В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять Единой комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени Участника размещения закупки - доверителя все документы, связанные с его выполнением*.

Подпись _______________________________       ______________________ удостоверяем. 

                                            (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                   (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна  до  «____»  ____________________ 20__ г.

Руководитель организации/уполномоченное лицо ____________/__________ (ФИО)

М.П.

*-  право подписания договора принадлежит только уполномоченному в соответствии с законодательством РФ  на то лицу.  

ФОРМА № 5. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА

	Наименование товара, работ, услуг
	Цена, предлагаемая Участником размещения закупки, руб.

	
	


Руководитель организации/уполномоченное лицо ____________/__________ (ФИО)

М.П.
ФОРМА № 6. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ*
__________________________________________________________________________________
(полное наименование, Ф.И.О. участника размещения закупки)

1. Наличие контрактов (договоров) оказания   услуг по вопросам применения закона о закупках отдельных видов юридических лиц и сопряженных с ним подзаконных актов.
	№ П/П
	Номер контракта (договора) *
	Дата заключения контракта (договора)
	Наименование предмета (контракта) договора
	Наименование организации с которой заключен (контракт) договор

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	….
	
	
	
	


*Вышеуказанные данные могут быть подтверждены путем предоставления контрактов (договоров)  за 2015-2016гг. оказания   услуг по вопросам применения закона о закупках отдельных видов юридических лиц и сопряженных с ним подзаконных актов, попадающей под  его действие в качестве Заказчиков.
Участник закупки/
уполномоченный представитель



_________________ (Фамилия И.О.)
                 (подпись)

М.П.
ФОРМА № 7 « КАЧЕСТВЕННЫЕ, ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ И ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ»
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕННЫХ, ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ И ЭКОЛОГИЧЕСКИХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ»

1. Исполняя наши обязательства и изучив документацию на _____________________________, в том числе условия и порядок проведения настоящего запроса предложения, проект договора на вышеуказанную закупку, техническое задание, мы

__________________________________________________________________________________

(полное наименование организации  или Ф.И.О. Участника закупки)

в лице ___________________________________________________________________________

(наименование должности руководителя организации (уполномоченного лица), его Ф.И.О. (полностью))

уполномоченного в случае признания нас Победителем закупки подписать договор, согласны оказать предусмотренные запросом предложений услуги, в соответствии с требованиями документации и на условиях, указанных в нижеприведенной таблице:

	№№

п/п
	Наименование показателя


	Единица 

измерения
	Данные Участника закупки
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Качество оказываемых услуг
	есть/нет

(кол-во лист.)
	
	Предложение участника конкурса по качеству оказания услуг:

1) предложения по совершенствованию закупочной деятельности заказчика;

2) предложения по повышению эффективности расходования денежных средств при проведении заказчиком закупок;

3) предложения по оказанию заказчику дополнительных услуг в сфере закупок;

4) предложения участника по безопасности, охране труда и предотвращению аварийных ситуаций при оказании услуг заказчику, в том числе предоставление описания внутренней системы контроля качества оказываемых услуг. Сведения могут быть подтверждены положениями или инструкциями о системе качества, по технике безопасности и охране труда, существующей в организации, сертификатом системы качества и т.д.


Руководитель организации/уполномоченное лицо ____________/__________ (ФИО)

М.П.


ФОРМА № 8. Предложение об оказании услуг (выполнении работ, поставке товара)

__________________________________________________________________________________
(полное наименование, Ф.И.О. участника размещения закупки)

(заполняется в соответствии с техническим заданием)

	№, Наименование товара, работы, услуги
	Характеристики товара, работы, услуги

	
	


Руководитель организации/уполномоченное лицо ____________/__________ (ФИО)

М.П.

РАЗДЕЛ 4. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ПРЕДЛОЖЕНИЙ УЧАСТНИКОВ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКУПКИ
Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений /Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений:

Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений осуществляются комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены документацией. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов.
Победителем признается участник закупки, заявке которого присвоен самый высокий итоговый рейтинг. Заявке такого участника закупки присваивается первый порядковый номер.  
Для оценки заявок (предложений) заказчик устанавливает следующие критерии оценки:
	
	

	№ п/п
	Критерии оценки заявок

	Стоимостные критерии оценки

	1
	Цена договора
	Максимальная оценка в баллах по критерию - 100
	Коэффициент значимости критерия – 0,2
	Значимость критерия в процентах - 20%
	Максимальный рейтинг по критерию – 20 баллов

	Количество баллов, присуждаемых по критерию оценки «цена договора» (ЦБi), определяется по формуле: 

А) в случае если Цmin>0,

ЦБi = (Цmin/Цi) x 100 
Цmin– минимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки;

Цi– предложение участника закупки, заявка которого оценивается;

Б)в случае если Цmin<0,

ЦБi = ((Цmax–Цi)/ Цmax) x 100

Где Цmax - максимальное предложение из предложений по критерию, сделанных участниками закупки.

	Нестоимостные критерии оценки

	2
	Качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки 

(НЦБ 1)
	Максимальная оценка в баллах по критерию - 100
	Коэффициент значимости критерия – 0,4
	Значимость критерия в процентах - 40%
	Максимальный рейтинг по критерию – 40 баллов

	Количество баллов, присваиваемых заявке по критерию «Качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки», определяется как среднее арифметическое оценок (в баллах) всех членов комиссии по закупкам, присуждаемых заявке (предложению) по критерию:

НЦБi =C1i+C2i ……...+Cki,

где:

 НЦБi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

 [image: image1.wmf]i
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 - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов  комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по k-му показателю, где k - количество установленных показателей.

Баллы по показателю 2. выставляются следующим образом:

Оценка по настоящему показателю будет производиться членами  комиссии на основании предложений участника конкурса, представленных в Форме 7 Раздела 3  документации «КАЧЕСТВЕННЫЕ, ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ И ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ» и содержащие условия исполнения договора.

Оценка по данному показателю производится для каждой заявки отдельно следующим образом:

100 баллов при наличии в оцениваемой заявке проработанных предложений участника закупки по всем следующим пунктам:

1) предложения по совершенствованию закупочной деятельности заказчика;

2) предложения по повышению эффективности расходования денежных средств при проведении заказчиком закупок;

3) предложения по оказанию заказчику дополнительных услуг в сфере закупок;

4) предложения участника по безопасности, охране труда и предотвращению аварийных ситуаций при оказании услуг заказчику, в том числе предоставление описания внутренней системы контроля качества оказываемых услуг. Сведения могут быть подтверждены положениями или инструкциями о системе качества, по технике безопасности и охране труда, существующей в организации, сертификатом системы качества и т.д. 
75 баллов при отсутствии в оцениваемой заявке участника закупки проработанных предложений по 1 из следующих пунктов:

1) предложения по совершенствованию закупочной деятельности заказчика;

2) предложения по повышению эффективности расходования денежных средств при проведении заказчиком закупок;

3) предложения по оказанию заказчику дополнительных услуг в сфере закупок;

4) предложения участника по безопасности, охране труда и предотвращению аварийных ситуаций при оказании услуг заказчику, в том числе предоставление описания внутренней системы контроля качества оказываемых услуг. Сведения могут быть подтверждены положениями или инструкциями о системе качества, по технике безопасности и охране труда, существующей в организации, сертификатом системы качества и т.д. 
50 баллов при отсутствии в оцениваемой заявке участника закупки проработанных предложений по 2 из следующих пунктов:

1) предложения по совершенствованию закупочной деятельности заказчика;

2) предложения по повышению эффективности расходования денежных средств при проведении заказчиком закупок;

3) предложения по оказанию заказчику дополнительных услуг в сфере закупок;

4) предложения участника по безопасности, охране труда и предотвращению аварийных ситуаций при оказании услуг заказчику, в том числе предоставление описания внутренней системы контроля качества оказываемых услуг. Сведения могут быть подтверждены положениями или инструкциями о системе качества, по технике безопасности и охране труда, существующей в организации, сертификатом системы качества и т.д. 
25 баллов при отсутствии в оцениваемой заявке участника закупки проработанных предложений по 3 из следующих пунктов:

1) предложения по совершенствованию закупочной деятельности заказчика;

2) предложения по повышению эффективности расходования денежных средств при проведении заказчиком закупок;

3) предложения по оказанию заказчику дополнительных услуг в сфере закупок;

4) предложения участника по безопасности, охране труда и предотвращению аварийных ситуаций при оказании услуг заказчику, в том числе предоставление описания внутренней системы контроля качества оказываемых услуг. Сведения могут быть подтверждены положениями или инструкциями о системе качества, по технике безопасности и охране труда, существующей в организации, сертификатом системы качества и т.д. 
0 баллов при отсутствии в оцениваемой заявке проработанных предложений участника закупки по всем следующим пунктам:

1) предложения по совершенствованию закупочной деятельности заказчика;

2) предложения по повышению эффективности расходования денежных средств при проведении заказчиком закупок;

3) предложения по оказанию заказчику дополнительных услуг в сфере закупок;

4) предложения участника по безопасности, охране труда и предотвращению аварийных ситуаций при оказании услуг заказчику, в том числе предоставление описания внутренней системы контроля качества оказываемых услуг. Сведения могут быть подтверждены положениями или инструкциями о системе качества, по технике безопасности и охране труда, существующей в организации, сертификатом системы качества и т.д. 
Проработанным предложением считается предложение участника закупки, включающее в себя расширенное (детализированное) описание предложений по методологии оказания услуг, способствующей повышению уровня качества оказания услуг, по перечню используемого в ходе оказания услуг инструментария, соответствующего положениям Федерального закона № 223-ФЗ от 18 июля 2011 года, по организации системы взаимодействия между Государственным заказчиком и Исполнителем, по реализации контроля качества оказываемых услуг в соответствии с требованиями Технического задания, дополняющее положения Технического задания и не противоречащее ему. В случае если в предложение участника закупки включает в себя только положения Технического задания, такое предложение не является проработанным.

3

Квалификация участников закупки, а именно наличие опыта участника за 2015-2016гг года по оказанию аналогичных услуг согласно предмету закупки (НЦБ 2)

Максимальная оценка в баллах по критерию - 100

Коэффициент значимости критерия – 0,4
Значимость критерия в процентах - 40%

Максимальный рейтинг по критерию – 40 баллов

Количество баллов, присуждаемых по критерию оценки «квалификация участников» (НЦБ2), определяется по формуле:
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где:

КЗ - коэффициент значимости показателя;
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 - предложение участника закупки, заявка  которого оценивается,  о наличии опыта по оказанию аналогичных услуг (количество договоров и актов);
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 - максимальное предложение участника закупки, заявка  которого оценивается,  о наличии опыта по оказанию аналогичных услуг (количество договоров и актов)
*Квалификация подтверждается договорами и актами оказанных услуг к ним. Как один документ учитывается документация по одному предмету договора (договор и акт к нему). Без предоставления акта оказанных услуг договор не учитывается.



РАЗДЕЛ 5. НАЧАЛЬНАЯ (МАКСИМАЛЬНАЯ) ЦЕНА ДОГОВОРА
	№ п/п
	Наименование товара, работ, услуг
	Цена, руб.

	1.
	Оказание  услуг по вопросам применения закона о закупках отдельных видов юридических лиц и сопряженных с ним подзаконных актов
	300 000,00


Раздел 6. Проект договора

Договор №

г. Казань 






  
           «____»____________2016 г.

______________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _____________________, действующего на основании ________, с одной стороны, и Открытое акционерное общество «Казань Арена» Д.У., именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Генерального директора Миннахметова Р.З., действующего на основании Устава, вместе именуемые «Стороны», в соответствии с результатами размещения закупки № ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_____________ (протокол № _________ от «__ » _____ 2016 года) заключили настоящий договор (далее Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Исполнитель обязуется по заявке Заказчика и в соответствии с требованиями и условиями настоящего договора своевременно оказывать услуги по вопросам применения закона о закупках отдельных видов юридических лиц и сопряженных с ним подзаконных актов в соответствии с Приложением № 1, являющимся неотъемлемой частью настоящего Договора, а Заказчик обязуется принять и оплатить в надлежащие сроки оказанные Услуги.

1.2. Срок оказания услуг: в течение одного года с момента заключения договора 

2. Обязанности и ответственность Исполнителя

2.1. В период действия настоящего Договора Исполнитель обязуется выполнять услуги, указанные в Приложении № 1 настоящего Договора, в том числе:

- давать письменные и устные консультации по вопросам закупки товаров, работ, услуг, подготовки документации о проведении процедур закупок, внесения сведений о закупках в специализированные информационные системы, внесения изменений и применения Положения о закупках Заказчика в следующем порядке: в зависимости от сложности и объема вопроса, который определяется в каждом конкретном случае Исполнителем самостоятельно, письменные ответы на вопросы направляются Заказчику по электронной почте в течение трех рабочих дней, за исключением случаев мгновенного исполнения; устные консультации по устным запросам представляются Исполнителем по телефону при обращении в течение одного рабочего дня с момента поступлений вопроса;

- составлять справки, заключения по вопросам размещенных закупок, применения действующего законодательства, о текущих изменениях в законодательстве в области закупок и предоставлять их в течение трех рабочих дней с момента получения письменного запроса Заказчика;

- предоставить письменные рекомендации в случае изменения действующего законодательства в виде практических советов не позднее двух рабочих дней со дня вступления таких изменений в силу.

2.2. Исполнитель обеспечивает конфиденциальность всей информации, полученной при оказании услуг Заказчику, в соответствии с положениями Федерального закона «О коммерческой тайне» от 29 июля 2004 г. № 98-ФЗ и принимает все возможные меры, чтобы предохранить полученную информацию от разглашения.

Предоставление информации о Заказчике и оказанных ему услугах не допускается, кроме случаев в виде официального запроса правоохранительных органов или по решению суда. При получении запроса о предоставлении любой информации о Заказчике от государственных органов Исполнитель обязан не позднее дня, следующего за датой получения запроса, уведомить об этом Заказчика:

- в случае предоставления информации конфиденциального характера в письменном виде и помеченной как таковая Исполнитель обязан защищать конфиденциальность данной информации перед третьими Сторонами в той же степени, в какой она это делает по отношению к своей собственной конфиденциальной информации;

- обязательства о конфиденциальности сохраняют силу в течение 10 (десяти) календарных лет после истечения срока действия или расторжения настоящего Договора. 

2.3. Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком за качество, точность, полноту и конфиденциальность оказанных услуг в объеме и на условиях, которые определены настоящим Договором. Мера ответственности при этом определяется условиями договора и действующим законодательством.

2.4. В случае, если органы прокуратуры либо антимонопольный орган (иные уполномоченные органы) привлекут Заказчика, либо его должностного лица к ответственности за несоответствие Положения о закупках Заказчика законодательству, либо несоответствия (противоречия, нарушения и т.д.) законодательству процедуры закупки и/или закупочной документации, то Исполнитель обязан в течение пяти рабочих дней с момента привлечения к ответственности возвратить Заказчику сумму, указанную в п.4.1. настоящего Договора.

2.5. Исполнитель ежемесячно, не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным, предоставляет Заказчику письменный отчет о выполнении обязательств по настоящему Договору, а также подписанный Акт оказанных услуг.

3. Обязанности Заказчика

3.1. Заказчик обязуется:

- в целях наиболее эффективного и оперативного сотрудничества своевременно обеспечивать Исполнителя необходимыми для выполнения настоящего Договора документами и информацией;

- оплачивать услуги Исполнителя в размере и сроки, предусмотренные настоящим Договором;

- предоставлять Исполнителю сведения об использовании полученных консультаций и справок;

- не передавать без согласия Исполнителя полученные справки третьим лицам.

4. Размер и порядок оплаты услуг Исполнителя

4.1. Цена договора составляет: _______________ (___________) рублей, включая НДС в сумме ________ (________) рублей __ копеек
.

В указанную стоимость входит оказание Исполнителем Заказчику услуг, указанных в Приложении №1 к настоящему Договору.

4.2. Оплата за оказанные услуги производится Заказчиком ежемесячно путем перечисления денежных средств на расчетный счет, указанный Исполнителем, в течение 10 рабочих дней после подписания акта оказанных услуг. 

Датой платежа считается дата зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
5. Срок действия договора, основания и порядок изменения и расторжения Договора

5.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами и действует до фактического исполнения Сторонами своих обязательств по настоящему договору.

5.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны в случае оформления их в письменном виде и подписания обеими Сторонами.

5.3. Стороны вправе досрочно расторгнуть настоящий Договор по взаимному соглашению.

5.4. Заказчик вправе отказаться от исполнения обязательств по настоящему Договору и расторгнуть его в одностороннем порядке, письменно уведомив об этом Исполнителя не менее чем за 30 календарных дней, при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов на исполнение обязательств по настоящему Договору.

5.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по настоящему Договору и в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор, письменно уведомив об этом Заказчика не позднее чем за 30 календарных дней, лишь при условии полного возмещения Заказчику убытков.

6. Заключительные положения

6.1. Все споры и разногласия, возникающие между сторонами по вопросам исполнения обязательств по настоящему Договору, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего законодательства и обычаев делового оборота.

6.2. В случае неурегулирования в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в судебном порядке.

6.3. В случае изменения наименования, местонахождения, банковских реквизитов и других данных каждая из Сторон обязана в недельный срок в письменной форме сообщить другой Стороне о произошедших изменениях.

6.4. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством.

6.5. Настоящий Договор составлен и подписан в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, и хранится по одному у каждой из Сторон.

7. Подписи, адреса и реквизиты сторон

	Заказчик
	Исполнитель

	ОАО «Казань Арена»

Юр.адрес: 420107, РТ, г. Казань, ул. Петербургская, д. 12

Почт.адрес: 420081, г. Казань, а/я 33

Факт.адрес: г. Казань, ул. Чистопольская

ИНН 1655252924

КПП 165501001

ОГРН 1121690068983

БИК 049205805

р/сч 40702810000020006968

в  ОАО «Ак Барс» Банк, г. Казань

кор/сч 30101810000000000805


	


РАЗДЕЛ 7. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Оказание услуг по вопросам применения закона о закупках отдельных видов юридических лиц и сопряженных с ним подзаконных актов

1.Период оказания услуг: в течение одного года с момента заключения настоящего договора.

Характеристика товаров, работ, услуг (функциональные, технические, качественные, эксплуатационные и количественные характеристики):
2.Цели и задачи: Исполнитель должен осуществлять услуги для нужд Заказчика по организации и проведению процедур закупок (размещения закупки), в том числе подготовка заключений по рассмотрению заявок, формирование протоколов, разъяснений, подготовка документации в соответствии с действующими нормами законодательства. Оказываемые услуги должны способствовать развитию добросовестной конкуренции, обеспечению гласности и прозрачности размещения закупок.

3. Заказчик:

3.1.  Принимает решение о проведении процедур закупок, а в случаях, предусмотренных действующим законодательством – об отказе в проведении процедур закупок.

3.3.  Направляет исполнителю заявки для организации и проведения процедур закупки.

3.4. Заказчик вправе осуществлять контроль работы исполнителя, запрашивать необходимую информацию.

3.5. Осуществляет иные требования действующего законодательства Российской Федерации
4. Требования к оказываемым услугам:

4.1. после получения заявки Заказчика разрабатывать и передавать на утверждение Заказчику извещение о проведении процедур закупок, конкурсную документацию, документацию о закупке и проект договора; 

4.2. в случае принятия Заказчиком решения о внесении изменений в извещение о проведении процедуры закупки, либо об отказе от проведения процедуры закупки, размещать соответствующие изменения либо извещение об отказе от проведения процедур закупки в единой информационной системе;

4.3. осуществлять подготовку проектов разъяснений положений конкурсной документации, документации об аукционе и размещение разъяснений в единой информационной системе с указанием предмета запроса;

4.4. осуществлять подготовку проектов решений Заказчика о внесении изменений в  документацию,  и размещать такие изменения в единой информационной системе в установленном законодательством порядке;

4.5. осуществлять прием заявок на участие в процедуре закупки и обеспечивать конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке;

4.7. осуществлять организационное и техническое сопровождение процедур вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, рассмотрения заявок на участие в конкурсе, аукционе в электронной форме, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

4.8. оформлять и размещать протоколы вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, рассмотрения и оценке заявок на участие в конкурсе, протокол отказа от заключения контракта в единой информационной системе и в единой информационной системе;

4.9. вести аудиозапись процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке в соответствии с требованиями Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗи передать ее Заказчику (на аудиодиске, либо флэш-накопителе емкостью больше пятьсот мегабайт);

4.10. осуществлять организационное и техническое сопровождение процедур рассмотрения заявок на участие в аукционе, а также процедуры подведения итогов аукциона;

4.11. своевременно оформлять и направлять оператору электронной площадки, на которой планируется проведение аукциона в электронной форме (далее – электронная площадка), протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме;

4.12. своевременно оформлять и размещать на электронной площадке протокол подведения итогов процедур закупок; 

4.13.осуществлять подготовку проектов возражений Заказчика на жалобы участников закупки, поданные в органы исполнительной власти, уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок, а также на основании доверенности, выдаваемой Заказчиком, представлять интересы Заказчика в ходе рассмотрения указанных жалоб;

4.14. по согласованию с Заказчиком осуществлять иные функции, связанные с обеспечением проведения процедур закупок;

4.15. своевременно извещать Заказчика о невозможности исполнения Договора в установленные сроки с указанием причин для принятия Сторонами взаимоприемлемого решения;

4.16. после проведения закупок передавать всю официальную документацию по закупкам Заказчику в виде архива с использованием своих материалов (бумага, используемая при оказании услуг, должна быть офисной, плотностью свыше семидесяти пяти грамм на квадратный метр с белизной от ста сорока процентов, скоросшиватель должен быть картонный, плотностью (картона) свыше трехсот граммов на квадратный метр, должен вмещать до двухсот листов);

4.17. Осуществляет иные функции, связанные с подготовкой, организацией и проведением процедур и электронных процедур, в случае, когда выполнение таких функций исполнителем допускается Законом  (по согласованию и поручению Заказчика)

Проведение еженедельного очного собрания по теме: Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ"О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" по адресу: г. Казань, ул. Чистопольская, Футбольный стадион «Казань Арена», сектор А, каб. 227

Консультационная поддержка, в том числе по вопросам применения действующего законодательства и внутренних документов заказчика, совершенствования системы эффективного внутреннего контроля закупочной деятельности. Без лимита консультаций.

Место оказания услуг: по месту нахождения Исполнителя, вскрытие конвертов с заявками на участие в  запросе предложений: по месту, указанному в извещении о проведении запроса предложений.

	№ п/п
	Наименование услуги
	Содержание услуги

	1. 
	Экспертиза документов на предмет несоответствия действующему законодательству
	Экспертиза документов на предмет несоответствия действующему законодательству

	2. 
	Проведение оценки и анализа аудита системы закупок
	Проведение оценки и анализа аудита системы закупок, оценка возможных уязвимостей и рисков, оптимизация управления закупками, выработка рекомендаций по усовершенствованию и оптимизации системы закупок

	3. 
	Консультационная поддержка
	Консультационная поддержка, в том числе по вопросам применения действующего законодательства и внутренних документов заказчика, совершенствования системы эффективного внутреннего контроля закупочной деятельности

	4. 
	Разработка приказов, проектов контрактов, документации о проведении конкурса, аукциона, иных процедур
	Документация о проведении конкурса;

Документация о проведении аукциона, в том числе в электронной форме;

Запрос котировок/запрос предложений.

	5. 
	Защита интересов заказчика в ФАС, контрольных органах, суде
	Защита интересов заказчика в ФАС, контрольных органах. Подготовка заключений, ответов на представления и т.д.

	6. 
	Редактирование положения заказчика 
	Редактирование положения заказчика в соответствии с изменениями в законодательстве РФ, по требованию контрольных органов или заказчика 
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� В случае если Исполнитель не является плательщиком НДС из пункта 2.1 Договора слова: «, включая НДС в сумме ________ (________) рублей __ копеек» исключаются.





