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	УТВЕРЖДАЮ

Генеральный директор

ГУП РТ «Татарское книжное издательство»

____________ И.К. Сагдатшин




ИЗВЕЩЕНИЕ и ДОКУМЕНТАЦИЯ 

О ПРОВЕДЕНИИ ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

на выполнение полиграфических работ по изготовлению и поставке книжной продукции
Казань - 2016 г.

ИЗВЕЩЕНИЕ
Государственное унитарное предприятие Республики Татарстан «Татарское книжное издательство» (далее – ГУП «Таткнигоиздат», Заказчик) объявляет о проведении закупки способом - Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора на оказание полиграфических работ по изготовлению и поставке книжной продукции (далее по тексту – Открытый запрос предложений, закупка):

	Фирменное наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика (филиала Заказчика) 
	Государственное унитарное предприятие Республики Татарстан «Татарское книжное издательство» 

Место нахождения: 420066, г. Казань, ул. Декабристов, д. 2

Почтовый адрес: 420111, г. Казань, ул. Баумана, д. 19, а/я 52

Адрес электронной почты: larisa_tki@mail.ru
Номер контактного телефона Заказчика: (843) 519-45-35

	Предмет договора, количество поставляемого товара, объём выполняемых работ, оказываемых услуг
	Право на заключение следующего договора: оказание полиграфических работ по изготовлению и поставке книжной продукции
Количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг, определены в Томе 2. «Техническая часть» Документации о закупке

	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Место, условия и сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг определяются в соответствии с Томом 2. «Техническая часть» Документации о закупке 

	Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене Лота)
	3 430 000, 00 руб. (Три миллиона четыреста тридцать тысяч рублей 00 копеек).  

	Место, дата и время начала и окончания срока подачи Заявок на участие в закупке
	Заявка подается в электронной форме с использованием функционала и в соответствии с Регламентом работы Электронной торговой площадки: «Единая электронная торговая площадка».

Сайт Электронной торговой площадки:  etpzakupki.tatar 

Дата начала срока: день и время размещения на Официальном сайте Извещения о закупке и Документации о закупке.

Дата окончания срока: последний день срока подачи Заявок:

«06» декабря 2016  г. 10:00:00 (время московское)


	Место и дата рассмотрения Заявок, проведения основного этапа закупки (оценки и сопоставления Заявок), подведения итогов закупки
	Рассмотрение Заявок: не позднее 07 декабря 2016 г.  
Оценка и сопоставление Заявок: не позднее 07 декабря 2016 г.  
Подведение итогов закупки: не позднее 08 декабря 2016 г.   

Указанные этапы Открытого запроса предложений проводятся по адресу Заказчика: г. Казань, ул. Декабристов, д. 2

	Срок, в течение которого Заказчик вправе внести изменения в извещение и документацию о проведении закупки
	Заказчик вправе внести изменения не позднее, чем за день до даты истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений

	Возможность отказаться от проведения закупки
	Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений в любое время, не неся при этом ответственности перед участниками или третьими лицами за убытки, которые могут возникнуть в результате отказа от проведения запроса предложений.

	Сведения об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства
	Нет

	Срок, место и порядок предоставления Документации о закупке

Документация о закупке размещается на Официальном сайте по адресу: www.zakupki.gov.ru                       (далее – Официальный сайт) и на Электронной торговой площадке по адресу: etpzakupki.tatar  (далее – ЭТП).

Порядок получения настоящей Документации на ЭТП определяется правилами ЭТП.

Документация о закупке доступна для ознакомления на Официальном сайте и на Электронной торговой площадке без взимания платы.


ДОКУМЕНТАЦИЯ

I. общая частЬ

ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Документация о проведении запроса предложений (документация) – утвержденная в установленном порядке настоящая документация, содержащая полную информацию о предмете, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки, правилах подготовки, оформления и подачи предложения участником процедуры закупки, правилах выбора поставщика, а так же об условиях заключаемого по результатам процедуры закупки договора (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей документации о проведении открытого запроса предложений, если рядом с такой ссылкой не указано иное). 

Заказчик – Государственное унитарное предприятие Республики Татарстан «Татарское книжное издательство».

Запрос предложений – процедура закупки, при которой комиссия по размещению заказов на основании критериев и порядка оценки, установленных в документации о проведении запроса предложений, определяет участника процедуры закупки, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции.

Извещение о проведении запроса предложений (извещение) – информация о запросе предложений, размещаемая на официальном сайте.

Комиссия (комиссия по размещению заказа) – коллегиальный орган, сформированный заказчиком для проведения запроса предложений.

Лот – совокупность товаров, работ и (или) услуг, составляющих предмет процедуры закупки и в отношении которой в извещении и документации о проведении процедуры закупки отдельно указываются предмет закупки, начальная (максимальная) цена, сроки и иные условия поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг).

Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая в настоящей документации.

Организатор размещения заказа – заказчик или специализированная организация.

Официальный сайт – сайт единой информационной системы в сфере закупок zakupki.gov.ru.
Переторжка – процедура, предполагающая добровольное изменение первоначальных предложений участниками  процедур закупки. 

Победитель процедуры закупки (победитель запроса предложений) – участник процедуры закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями настоящей документации.

Положение – Положение о закупках товаров, работ, услуг для нужд Государственного унитарного предприятия Республики Татарстан «Татарское книжное издательство».

Предложение (заявка на участие в процедуре закупки) – комплект документов, содержащий письменное предложение участника процедуры закупки, направленное организатору размещения заказа по форме и в порядке, установленным документацией по проведению запроса предложений.

Продукция – товары, работы или услуги.

Специализированная организация – юридическое лицо, выполняющее переданные заказчиком функции по подготовке и проведению запроса предложений (сведения о специализированной организации указаны в Информационной карте настоящей документации).

Участник процедуры закупки (участник, поставщик, Поставщик, исполнитель) – юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки.

Электронный документ – электронное сообщение, подписанное электронной подписью.
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Вид процедуры закупки: открытый запрос предложений в электронной форме. Предмет закупки указан в пункте 1 Информационной карты.

1.2. Процедура запроса предложений не является конкурсом или аукционом и проводится в соответствии с Положением и не регулируется статьями 447—449 Гражданского кодекса Российской Федерации, а также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 Гражданского кодекса Российской Федерации. Запрос предложений не накладывает на заказчика гражданско-правовых обязательств по заключению договора с победителем запроса предложений или иным его участником.

1.3. Размещенное на официальном сайте извещение вместе с настоящей документацией, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться участниками процедуры закупки в соответствии с этим.

1.4. Предложение участника процедуры закупки имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться организатором размещения заказа в соответствии с этим.
1.5. Заключенный по результатам запроса предложений договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности. При определении условий договора с победителем или иным его участником используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии, начиная с главного: 1) извещение и документация со всеми изменениями, дополнениями и разъяснениями; 2) предложение участника, с которым заключается договор, со всеми дополнениями и разъяснениями; 3) протоколы преддоговорных переговоров.

Иные документы заказчика и участника, с которым заключается договор, не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

Во всем, что не урегулировано извещением и документацией, стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

Если в отношении сторон договора, заключаемого по результатам запроса предложений, действуют также иные специальные нормативно-правовые акты, изданные и зарегистрированные в установленном порядке, настоящая документация (и проект договора как ее часть) и предложение победителя запроса предложений будут считаться приоритетными по отношению к диспозитивным нормам указанных документов.

1.6. Участник процедуры закупки вправе обжаловать действия (бездействие) заказчика, специализированной организации, связанных с проведением данного запроса предложений, согласно положениям части 10 статьи 3  Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

1.7. Участник процедуры закупки несет все расходы, связанные с участием в запросе предложений, в том числе с подготовкой и предоставлением предложения, иной документации, а заказчик, специализированная организация не имеют обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса предложений, а также оснований их завершения. Участники процедуры закупки  не вправе требовать компенсацию упущенной выгоды, понесенной в ходе подготовки к запросу предложений и проведения запроса предложений. 

1.8. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений в любое время, не неся при этом ответственности перед участниками или третьими лицами за убытки, которые могут возникнуть в результате отказа от проведения запроса предложений. Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается заказчиком, специализированной организацией в течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса предложений, в порядке, установленном для размещения на официальном сайте извещения.  

1.9. Все предложения, а также отдельные документы, входящие в состав предложения, присланные на запрос предложений, не возвращаются, за исключением отозванных, опоздавших предложений, а также за исключением случаев установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух или более предложений, случае отказа от проведения запроса предложений.

1.10. Заказчик, специализированная организация в течение двух рабочих дней со дня принятия указанного в пункте 1.8 решения вскроет (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника процедуры закупки) поступившие конверты с предложениями и направит соответствующие уведомления всем участникам процедуры закупки, подавшим предложения.
1.11. Возвращение предложений осуществляется путем вручения их участнику процедуры закупки или его уполномоченному представителю под расписку, либо путем отправления по почте с уведомлением о вручении (с отметкой о причине возврата) (по письменному запросу участника).

2. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ

2.1. Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, в том числе:

1) быть правомочным заключать договор;

2) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию или саморегулированию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора;

3) обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора;

4) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

5) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 

6) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято.

2.2. В Информационной карте документации заказчиком также могут быть установлены следующие дополнительные требования к участникам процедуры закупки и привлекаемым соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам):

1) об обладании профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, системой управления охраной труда;

2) об отсутствии сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков, ведение которого осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», а также Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – реестры недобросовестных поставщиков).

3. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ, ФОРМЕ, ОФОРМЛЕНИЮ И СОСТАВУ ПРЕДЛОЖЕНИЯ, ВКЛЮЧАЯ ПЕРЕЧЕНЬ СВЕДЕНИЙ И ДОКУМЕНТОВ О ПРИВЛЕКАЕМЫХ УЧАСТНИКАМИ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ СОИСПОЛНИТЕЛЯХ (СУБПОДРЯДЧИКАХ, СУБПОСТАВЩИКАХ)

3.1. Для целей настоящей документации под Предложением понимается представляемое участником процедуры закупки предложение на участие в запросе предложений, сделанное в форме электронного документа с приложением полного комплекта документов согласно перечню, определенному соответствующим пунктом Информационной карты документации. В отношении каждого лота подается отдельное Предложение, в соответствии с требованиями настоящей документации.

3.2. Участник процедуры закупки вправе подать только одно Предложение.
В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более предложений при условии, что поданные ранее предложения этим участником процедуры закупки не отозваны, все предложения такого участника процедуры закупки  не рассматриваются (за исключением документов, поданных в соответствии с положениями пункта 4.6.2).

3.3. В случае проведения запроса предложений в неэлектронной форме все листы предложения, в том числе все листы его томов, должны быть прошиты и пронумерованы, предложение и его тома должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписаны участником закупки или лицом, уполномоченным таким участником закупки. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав предложения, поданы от имени участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе предложения документов и сведений.

Информационные конверты нумеруются отдельно от страниц — «информационный конверт № 1», «информационный конверт № 2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится.

При нумерации листов предложения на оригиналах официальных документов, выданных участнику процедуры закупки третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.) проставляются простым карандашом на обороте страницы в левом нижнем углу.

Все листы предложения с описью входящих в его состав документов нумеруются, прошиваются в один том нитью, заклеенной бумажной наклейкой, с указанием на нем количества листов в томе, скрепленной печатью участника процедуры закупки (для юридических лиц) и подписью участника процедуры закупки или уполномоченного им лица. Если предложение состоит из нескольких томов, каждый том должен быть прошит с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц. 

Требования настоящего пункта не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.

3.4. Предоставляемые в составе предложения документы должны быть ясно читаемы. Подчистки, дописки, исправления не допускаются за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и заверены печатью участника процедуры закупки.

3.5. В случае проведения запроса предложений в неэлектронной дополнительные носители информации (дискеты, CD, DVD, брошюры, книги и т.п.) должны быть соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (информационные) конверты, которые должны размещаться после последней страницы предложения. 

3.6. В случае проведения запроса предложений в неэлектронной форме участник процедуры закупки должен подготовить 1 оригинал и количество копий предложения, указанное в Информационной карте документации. Копии предложения подготавливаются путем ксерокопирования каждого документа, входящего в предложение после их подписания и заверения печатью, а также проставления сквозной нумерации страниц, но перед сшиванием. В случае наличия расхождений Комиссия будет руководствоваться оригиналом предложения.

Материалы, содержащиеся в информационных конвертах, копируются любым приемлемым для данного вида материалов способом. Соответствующие копии помещаются в конверты и помечаются «копия информационного конверта № 1» и т.д. При невозможности представить копии материалов, содержащихся в информационных конвертах, участник процедуры закупки помещает в информационный конверт ссылку с указанием: «см. информационный конверт №… Предложения».

3.7. Предложение  действительно в течение срока, указанного участником процедуры закупки в данной заявке о подаче Предложения, но не менее чем 60 календарных дней со дня, следующего за днем окончания подачи конвертов с Предложениями.

3.8. Предложение, подготовленное участником процедуры закупки, а также вся корреспонденция и документация, связанная с запросом предложений, которыми обмениваются участники процедуры закупки и организатор размещения заказа, должны быть написаны на русском языке.

Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные участником процедуры закупки, могут быть составлены на иностранном языке, если такие материалы сопровождаются точным, нотариально заверенным переводом на русский язык (в случаях предусмотренных действующим законодательством РФ на документах должен быть проставлен апостиль компетентного органа государства, в котором этот документ был составлен).

Использование других языков для подготовки Предложения, за исключением случаев, предусмотренных настоящим пунктом, может быть расценено Комиссией как несоответствие предложения требованиям, установленным настоящей документацией.

3.9. Все суммы денежных средств, указанные в предложении, должны быть выражены в валюте, установленной в Информационной карте документации, за исключением случаев, предусмотренных в указанном пункте.

Документы, оригиналы которых выданы участнику процедуры закупки третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в валюту, установленную в Информационной карте документации, исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

Несоблюдение требований настоящего пункта может быть расценено Комиссией как несоответствие предложения требованиям, установленным настоящей документацией.

3.10. Предложение, подаваемое для участия в запросе предложений должно включать следующие сведения и документы:

1) заявку о подаче предложения по форме и в соответствии с требованиями документации, содержащую следующие сведения об участнике процедуры закупки: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), идентификационный номер налогоплательщика, номер контактного телефона и другие установленные документацией сведения;

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;


3)  копии учредительных документов участника, нотариально заверенные или заверенные печатью и подписью уполномоченного лица участника (для юридических лиц);

4) полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений;

5) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица.

В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи предложения на участие в запросе предложений для участника запроса предложений невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.

В случае, если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, а также в случае, если решение об одобрении или о совершении крупной сделки для данного участника процедуры закупки не требуется, то в состав предложения включается соответствующая справка участника;

6) сведения и документы, подтверждающие соответствие соисполнителей (субпоставщиков, субподрядчиков) требованиям, установленным в документации, если такие требования были установлены; 

7) иные документы, представление которых предусмотрено в Информационной карте документации.

В случае, если документацией о проведении открытого запроса предложений в предусмотрено выполнение работ, для выполнения которых используется товар, техническое предложение (форма 3) должно содержать, в том числе, указание на  товарный  знак (его словесное обозначение) предлагаемого товара (за исключением случаев, предусмотренных законом) и конкретные показатели такого товара, соответствующие значениям (значениям эквивалентности), установленным в настоящей документации.

При описании товара участник закупки должен применять общепринятые обозначения и наименования в соответствии  с требованиями действующих нормативных правовых актов, если иное не указано в настоящей документации.

3.11. В случае намерения нескольких юридических или физических лиц участвовать в процедуре закупки на стороне одного участника процедуры закупки (далее также - группа лиц), то предложение на участие в процедуре закупки должна быть подана одним участником процедуры закупки (далее – уполномоченный участник) от его имени, а также от имени уполномочивших его нескольких юридических или физических лиц. В случае признания за группой лиц, от имени которых подано предложение, права на заключение договора по результатам процедуры закупки, такой договор заключается между заказчиком и уполномоченным участником, действующим от собственного имени, а иные организации и (или) физические лица, входящие в группу лиц, принимают на себя солидарную ответственность по обязательствам поставщика (Поставщика, исполнителя), связанным с исполнением указанного договора. При этом в состав предложения, подаваемой от имени группы лиц, помимо иных документов, представление которых в составе предложения предусмотрено Положением и настоящей документацией, должны быть включены следующие документы:

1) копия соглашения между указанными юридическими или физическими лицами, соответствующего нормам Гражданского кодекса Российской Федерации, в котором определены права и обязанности сторон при участии в процедуре закупки и лицо, уполномоченное на подачу заявки (предложения) от имени группы лиц;

2) договоры поручительства, в соответствии с которыми указанные юридические или физические лица, за исключением уполномоченного участника, принимают на себя солидарную ответственность по обязательствам поставщика (Поставщика, исполнителя), связанным с исполнением договора, подлежащим заключению по результатам процедуры закупки. При этом указанные договоры поручительства не являются обеспечением исполнения обязательств, предоставляемым в порядке, предусмотренном статьей 10 Положения;

3) документы, подтверждающие полномочия лиц на осуществление действий от имени указанных юридических лиц (копия решения о назначении или об избрании или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности (далее по тексту - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка (предложение) должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени юридического лица, заверенную печатью юридического лица и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка (предложение) должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица. Данные документы представляются в заявке (предложении) в отношении каждого физического и (или) юридического лица, входящего в группу лиц. 

В случае, если от имени физического лица действует иное лицо, заявка (предложение) должна содержать также нотариально заверенную доверенность на осуществление действий от имени физического лица либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным физическим лицом, заявка (предложение) должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

4) копии учредительных документов каждого юридического лица, входящего в группу лиц;

5) документы, подтверждающие соответствие юридических и (или) физических лиц требованиям, установленным в соответствии с настоящей статьей. При этом уполномоченный участник должен соответствовать требованиям части 1 настоящей статьи. При определении соответствия участника процедуры закупки, подавшего заявку от имени группы лиц, требованиям документации процедуры закупки, установленным в соответствии с частью 2 настоящей статьи, учитываются профессиональная компетентность, финансовые ресурсы, оборудование и другие материальные возможности, надежность, опыт и репутация, людские ресурсы, необходимые для исполнения договора на поставку продукции, система управления охраной труда, которыми обладает группа лиц в совокупности.

3.12. Участники процедуры закупки могут привлекать субпоставщиков/ соисполнителей при условии указания в Информационной карте такой возможности и соблюдения нижеприведенных требований. 

Участник процедуры закупки должен доказать Комиссии, что каждый из привлекаемых им субпоставщиков/ соисполнителей (т.е. выполняющий/оказывающий более объема услуг, указанного в Информационной карте):

осведомлен о привлечении его в качестве субпоставщика/ соисполнителя;

согласен с выделяемым ему перечнем, объемами, сроками и стоимостью выполнения работ, оказания услуг;

отвечает требованиям настоящей документации по проведению запроса предложений в объеме выполняемых работ, оказываемых услуг субпоставщиком/ соисполнителем.

В связи с вышеизложенным участник процедуры закупки готовит Предложение с учетом следующих дополнительных требований:

в Предложение включаются подписанные с двух сторон соглашения о намерениях заключить договор, в случае признания участника победителем, между участником процедуры закупки и каждым привлекаемым субпоставщиком/ соисполнителем, с указанием перечня, объема, стоимости и сроков выполнения работ, оказания услуг, возлагаемых на субпоставщика/ соисполнителя работ, услуг;

Предложение должно включать сведения, подтверждающие соответствие каждого субпоставщика/ соисполнителя установленным в настоящем пункте требованиям в объеме поставляемого товара/выполняемых работ/ оказываемых услуг субпоставщиком/соисполнителем;

Предложение должно включать сведения о распределении объемов поставок, работ/услуг между участником процедуры закупки и субпоставщиками/ соисполнителями;

при рассмотрении и оценке субпоставщиков/ соисполнителей количественные требования к субпоставщикам/ соисполнителям и участнику процедуры закупки устанавливаются в процентном соотношении от перечня и объема выполняемых работ, оказываемых услуг.
4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

4.1. Получение документации по проведению запроса предложений

4.1.1. Любое заинтересованное лицо для получения документации в письменной (бумажной) форме может обратиться в адрес организатора размещения заказа письменно по реквизитам организатора размещения заказа, указанным в извещении о проведении запроса предложений. Организатор размещения заказа в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего запроса предоставит такому лицу документацию в порядке, указанном в извещении о проведении запроса предложений.

4.1.2. Документация, размещенная на официальном сайте, доступна для ознакомления бесплатно.

4.1.3.  Если заинтересованное лицо получило документацию на официальном сайте или иным способом, чем это указано в пункте 4.1.1, организатор размещения заказа не несет ответственности за неполучение таким лицом информации об изменениях и (или) разъяснениях положений настоящей документации.

4.2. Разъяснение положений документации по проведению запроса предложений

4.2.1. Любой участник процедуры закупки вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, заказчику, специализированной организации запрос о разъяснении положений Документации. В течение двух дней со дня поступления указанного запроса заказчик, специализированная организация обязаны направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений Документации, если указанный запрос поступил заказчику, специализированной организации не позднее, чем за два дня до дня окончания подачи предложений на участие в запросе предложений.

4.2.2. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений Документации по запросу участника процедуры закупки такое разъяснение должно быть размещено заказчиком, специализированной организацией на официальном сайте с содержанием запроса на разъяснение положений Документации без указания участника процедуры закупки, от которого поступил запрос. Разъяснение положений Документации не должно изменять ее суть.

4.2.3. Организатор размещения заказа вправе не отвечать на запросы о разъяснении положений документации по проведению запроса предложений, поступившие позднее срока, установленного в пункте 4.2.1.

4.2.4. Участник процедуры закупки не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от организатора размещения заказа.

4.3. Внесение изменений в документацию по проведению запроса предложений

4.3.1. Организатор размещения заказа по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию по проведению запроса предложений не позднее, чем за день до даты окончания подачи Предложений. Изменение предмета запроса предложений не допускается.

4.3.2. Любое изменение документации по проведению запроса предложений является неотъемлемой ее частью.

4.3.3. В течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений в документацию такие изменения размещаются организатором размещения заказа в порядке, установленном для размещения извещения о проведении запроса предложений, и в течение двух рабочих дней направляются всем участникам процедуры закупки, которым была предоставлена документация по проведению запроса предложений по реквизитам, указанным в запросе на предоставление документации по проведению запроса предложений. 

4.4. Обеспечение заявки о подаче Предложения

4.4.1. В случае, если в Информационной карте документации установлено требование обеспечения заявки о подаче Предложения, участник процедуры закупки должен предоставить в составе своего Предложения обеспечение заявки о подаче Предложений в размере и валюте, указанными в Информационной карте документации.

4.4.2. В качестве обеспечения заявки о подаче Предложения используются только денежные средства.

4.4.3. Факт внесения участником процедуры закупки денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения подтверждается платежным поручением (квитанцией) или копией такого поручения (квитанции).

4.4.4. Обеспечение заявки о подаче Предложения должно быть зачислено по реквизитам счета организатора размещения заказа, указанным в Информационной карте документации, не позднее момента окончания срока подачи Предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений.

4.4.5. Обеспечение заявки о подаче Предложения возвращается организатором размещения заказа на счет, указанный участником процедуры закупки в платежном поручении на перечисление данного обеспечения:

1) в течение пяти рабочих дней со дня принятия заказчиком/организатором размещения заказа решения об отказе от проведения открытого запроса предложений;

2) в течение пяти рабочих дней со дня поступления организатору размещения заказа уведомления об отзыве участником процедуры закупки заявки о подаче Предложения;

3) в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Предложений – участникам процедуры закупки, Предложения которых получены после окончания срока приема конвертов с Предложениями;

4) в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Предложений – участнику процедуры закупки, не допущенному к участию в запросе предложений;

5) в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Предложений – участникам запроса предложений, которые участвовали в запросе предложений, но не стали победителями, за исключением участника запроса предложений, Предложению которого присвоен второй номер;

6) победителю запроса предложений – в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора;

7) в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора c участником процедуры закупки, подавшим единственное Предложение, соответствующее требованиям и условиям, предусмотренным документацией по проведению запроса предложений, или с участником процедуры закупки, единственно допущенным к участию в запросе предложений и признанному участником запроса предложений;

8) участнику запроса предложений, Предложению которого присвоен второй номер – в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора с победителем или с таким участником запроса предложений;

9) единственному участнику процедуры закупки, Предложение которого было признано несоответствующим требованиям документации по проведению запроса предложений – в течение пяти рабочих дней со дня признания запроса предложений несостоявшимся;

4.4.6. Обеспечение заявки о подаче Предложения может быть удержано в случае уклонения победителя запроса предложений от заключения договора. При наступлении указанного случая организатор размещения заказа уведомляет победителя запроса предложений об удержании денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, в пользу заказчика.

4.5. Подача и прием Предложений.

4.5.1. В случае проведения запроса предложений в неэлектронной форме участник процедуры закупки должен поместить оригинал и копию Предложения в отдельные конверты, должным образом маркированные надписями «ОРИГИНАЛ» и «КОПИЯ». При этом на каждом конверте указывается наименование и адрес организатора размещения заказа, полное фирменное наименование участника процедуры закупки и его почтовый адрес, наименование запроса предложений,  на участие в котором подается данное Предложение. Участник процедуры закупки также вкладывает в конверт Предложение в электронном виде. Все конверты должны быть запечатаны способом, исключающим возможность вскрытия конверта без разрушения их целостности. Запечатанные конверты с Предложением и его копиями помещаются в один внешний конверт. На конверте указывается следующая информация:

· наименование и адрес организатора размещения заказа в соответствии с извещением о проведении запроса предложений;

· полное фирменное наименование (фамилия, имя, отчество) участника процедуры закупки и его почтовый адрес;

· предмет запроса предложений;
В случае проведения запроса предложений в электронной форме Предложение подается в электронной форме в порядке определенном регламентом электронной торговой площадки, либо в ином порядке, определенном в Информационной карте. Если иное не установлено в Информационной карте Предложение, поданное в электронной форме, должно быть подписано электронной подписью в порядке установленном действующим законодательством.

4.5.2. В случае проведения запроса предложений в неэлектронной форме запечатанные конверты с Предложениями должны быть направлены организатору размещения заказа по адресу, указанному в Информационной карте.

4.5.3. Датой начала срока подачи Предложений является день, следующий за днем размещения извещения о проведении запроса предложений на официальном сайте.

4.5.4. Предложения должны быть поданы до истечения срока, установленного извещением о проведении запроса предложений и Информационной картой.

4.5.5. Организатор размещения заказа регистрирует поступившие конверты с Предложениями в Журнале регистрации конвертов с Предложениями. 

4.5.6. Организатор размещения заказа вправе требовать предъявления документа, удостоверяющего личность, лицом, подающим конверт с Предложением.

4.5.7. По требованию лица, представившего конверт с Предложением, организатор размещения заказа выдает расписку в получении конверта с Предложением, с указанием регистрационного номера, даты и времени получения конверта.

4.6. Изменение Предложений или их отзыв

4.6.1. Участник процедуры закупки, подавший Предложение, вправе изменить или отозвать свое Предложение в любое время после его подачи, но до истечения срока предоставления Предложений по данному запросу предложений.
4.6.2. Подача изменения Предложения осуществляется в соответствии с требованиями настоящей документации, установленными к подаче предложений, с включением следующих документов:

· обращение к организатору размещения заказа с просьбой об изменении Предложения  на бланке организации (для юридического лица);

· перечень изменений в Предложении с указанием документов первоначального состава Предложения, которых данные изменения касаются;

· новые версии документов, которые изменяются. Если изменения касаются сведений, указываемых в форме 1 «Заявка о подаче Предложений», измененная форма 1 также должна быть приложена в составе новых версий документов.

В случае изменений Предложений на конверте дополнительно указывается «Изменение Предложения (Заявки на участие в процедуре закупки)».
4.6.3. Для отзыва Предложения, участник процедуры закупки, подавший Предложение, предоставляет организатору размещения заказа уведомление об отзыве в письменном виде (либо в электронном виде в случае проведения запроса предложений в электронной форме), подписанное уполномоченным лицом участника процедуры закупки. В случае, если уведомление подписано лицом, уполномоченным руководителем участника процедуры закупки, к уведомлению должен быть приложен документ, подтверждающий полномочия такого лица. В уведомлении указывается наименование запроса предложений, по которому отзывается данное Предложение, наименование и почтовый адрес участника процедуры закупки, отзывающего Предложение, способ возврата Предложения (в случае такой необходимости). Расходы по возврату отзываемого участником процедуры закупки Предложения относятся на его счет.

4.6.4. Предоставление изменений или отзыва Предложений, их прием и регистрация осуществляется в порядке, установленном пунктом 4.5 документации. 

4.6.5. В случае неисполнения требований пунктов 4.6.1 - 4.6.4 Комиссия вправе считать, что изменения предложения или его отзыв не поданы.

4.7. Вскрытие конвертов с Предложениями / открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам.

4.7.1. На заседании Комиссии в час, день и по адресу, указанным в  Информационной карте, проводится процедура вскрытия конвертов с Предложениями участников данной процедуры запроса предложений и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений. 

4.7.2. В случае проведения запроса предложений в электронной форме порядок открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений определяется Положением Заказчика.

4.7.3. Комиссией вскрываются конверты с Предложениями участников процедуры закупки, которые поступили организатору размещения заказа до окончания срока подачи Предложений, установленного Информационной картой. 

4.7.4. При вскрытии конвертов с Предложениями участников процедуры закупки объявляются и заносятся в протокол вскрытия  Предложений следующие сведения: количество Предложений, поданных на участие в данной процедуре запроса предложений, наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (для физического лица) каждого участника процедуры закупки. 

4.7.5. Комиссия не оглашает отозванные в установленном порядке Предложения.

4.7.6. В случае, если по окончании срока подачи Предложений, подано только одно Предложение, конверт с указанным Предложением вскрывается, и указанное Предложение рассматривается в порядке, установленном пунктами 4.9.2.1 – 4.9.2.5.

4.7.7. В случае если по окончании срока подачи Предложений подано только одно Предложение или не подано ни одного Предложения, в указанный протокол вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся.

4.7.8. В случае установления факта подачи одним участником данной процедуры запроса предложений двух и более Предложений при условии, что поданные ранее Предложения таким участником процедуры закупки не отозваны, все Предложения такого участника процедуры закупки не рассматриваются и возвращаются этому участнику процедуры закупки. Данный факт отражается в протоколе вскрытия конвертов.

4.7.9. Протокол вскрытия предложений, содержащий сведения, указанные в пункте 4.7.3, размещается на официальном сайте в течение двух дней, следующих после дня вскрытия конвертов с Предложениями / открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам.

4.8. Опоздавшие Предложения

4.8.1. Предложения, поданные по адресу, указанному в Информационной карте и полученные организатором размещения заказа после окончания срока подачи Предложений и непринятые организатором размещения заказа вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника процедуры закупки) и возвращаются в порядке согласно пункту 1.11. Расходы по возврату участнику процедуры закупки опоздавшего Предложения относятся на его счет.

4.8.2. Участник процедуры закупки при отправке Предложения по почте несет риск того, что его Предложение будет доставлено по неправильному адресу и/или после окончания срока подачи Предложений и признана опоздавшей.

4.9.  Рассмотрение и оценка Предложений, выбор победителя запроса предложений

4.9.1. Общие положения

4.9.1.1. Рассмотрение и оценка поступивших предложений участников проводится комиссией в день, указанный в извещении о проведении запроса предложений, но не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола вскрытия предложений.

4.9.1.2. Рассмотрение и оценка Предложений участников процедуры закупки/ участников запроса предложений включает: 

· стадию рассмотрения Предложений, 

· стадию принятия решения о выборе победителя запроса предложений.

4.9.1.3. При рассмотрении предложений участников комиссия проверяет:

правильность оформления предложений и их соответствие требованиям Документации;

соответствие участников, а также привлеченных ими соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) для исполнения договора требованиям документации (если требования к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) были установлены в документации).

4.9.1.4. При рассмотрении предложений комиссией рассматриваются отдельно (в части представленных альтернатив) основное и альтернативные предложения участника. На стадию оценки и сопоставления предложений основное и альтернативные предложения участника допускаются (или отклоняются) также отдельно. Причины допуска (отклонения) основного и альтернативных предложений, не затрагивающие представленную альтернативность, не должны различаться. Если какое-либо альтернативное предложение отличается от основного или другого альтернативного только ценой, то все альтернативные предложения такого участника отклоняются.

4.9.1.5. В ходе рассмотрения предложений комиссия вправе направить запросы участникам процедуры закупки (при этом не должны создаваться преимущественные условия участнику или нескольким участникам процедуры закупки) о предоставлении непредставленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемым виде документов, подлежащих включению в предложение, об исправлении арифметических и грамматических ошибок и направлении заказчику, специализированной организации исправленных документов, о разъяснении положений предложения. 

4.9.1.6. Не допускаются запросы, направленные на изменение существа предложения, включая изменение условий предложения. 

4.9.1.7. Решение комиссии о направлении участникам процедуры закупки запросов отражается в протоколе заседания комиссии, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии в день проведения заседания. Протокол заседания комиссии или выписка из такого протокола размещается на официальном сайте заказчиком, специализированной организацией в течение 2 (двух) дней со дня подписания указанного протокола. 4.9.1.8. При этом в выписке из указанного протокола допускается не указывать сведения о составе комиссии и персональном голосовании членов комиссии.

4.9.1.9. Запросы направляются участникам процедуры закупки в день размещения на официальном сайте протокола заседания комиссии (выписки из такого протокола). 

4.9.1.10. Срок предоставления участником процедуры закупки указанных в части 4 настоящей статьи документов и/или разъяснений устанавливается одинаковый для всех участников процедуры закупки, которым решено направить запрос, и не может превышать 10 (десяти) рабочих дней со дня направления соответствующего запроса. 

4.9.2. Рассмотрение Предложений. Допуск к участию в запросе предложений

4.9.2.1. Комиссия в срок, указанный в Информационной карте осуществляет рассмотрение поданных Предложений, участников процедуры закупки на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, Положением и Документацией, и определяет перечень участников процедуры закупки, допускаемых к дальнейшему участию в запросе предложений. 

4.9.2.2. Предложение участника должно полностью соответствовать каждому из установленных Документацией требований или быть лучше, то есть указанные требования являются пороговыми (минимально допустимыми), за исключением случаев, если в документации указано обязательное соответствие точным показателям, указаны максимально допустимые показатели, превышение которых недопустимо. По результатам проведения рассмотрения Предложений Комиссия имеет право не допустить к участию в запросе предложений в случаях, в том числе:

1) непредставления требуемых согласно настоящей документации документов, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике процедуры закупки, в том числе привлекаемых субпоставщиках/соисполнителях (в случае привлечения), или о предлагаемых товарах, работах, услугах;

2) несоответствия участника процедуры закупки, в том числе привлекаемых субпоставщиков/соисполнителей (в случае привлечения), требованиям, установленным в Документации;

3) непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, в случае требования обеспечения заявки о подаче Предложения;

4) несоответствия Предложения требованиям документации, в том числе представленного технического предложения, предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы товара, работы, услуги, срока поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг. Если в Предложении указан срок в периодах (дни, недели, месяцы и т.п.), а в Документации установлена календарная дата, то для исчисления соответствия Предложения требуемым срокам, предлагаемый период поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг отсчитывается от предполагаемой даты заключения договора, рассчитываемой в соответствии с датой подведения итогов запроса предложений, указанной в Документации и датой заключения договора, указанной в  Документации;

5) наличия сведений об участнике закупки в Реестрах недобросовестных поставщиков, если данное требование установлено в Информационной карте;

4.9.2.3. На основании результатов рассмотрения предложений комиссией принимаются решения о допуске к участию в запросе предложений и признании участника процедуры закупки участником запроса предложений или об отказе в допуске к участию в запросе предложений, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в запросе предложений, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день проведения заседания. Указанный протокол или выписка из такого протокола размещается на официальном сайте заказчиком, специализированной организацией в течение 2 (двух) дней со дня подписания указанного протокола. При этом в выписке из указанного протокола допускается не указывать сведения о составе комиссии и персональном голосовании членов комиссии.

4.9.2.4. Открытый запрос предложений признается несостоявшимся в случае если:

1) подано только одно предложение на участие в открытом запросе предложений или на основании результатов рассмотрения комиссией предложений участников принято решение о допуске к участию в открытом запросе предложений единственного участника, из всех подавших предложения.

В таком случае заказчик вправе заключить договор с единственным участником запроса предложений, заявка которого соответствует требованиям документации запроса предложений;

2) не подано ни одного предложения на участие в открытом запросе предложений;

3) на основании результатов рассмотрения предложений участников принято решение об отклонении всех предложений.

4.9.3. Переторжка

4.9.3.1. Если в Информационной карте предусмотрена возможность проведения процедуры переторжки, после проведения стадии рассмотрения Предложений Комиссия вправе принять решение о проведении процедуры переторжки, т. е. предоставление участникам запроса предложений возможности добровольно повысить предпочтительность их Предложений путем изменения первоначально указанных в Предложении условий исполнения договора. 

4.9.3.2. Форма и порядок проведения переторжки, сроки подачи новых предложений, определенные Комиссией, указываются в письмах, приглашающих участников запроса предложений на процедуру переторжки.
4.9.3.3. Для оформления пропуска на территорию организации, где будет проходить заседание Комиссии по проведению переторжки, представителям участников запроса предложений необходимо не позднее, чем за 1 рабочий день до даты проведения переторжки, указанной в письмах, приглашающих участников запроса предложений на процедуру переторжки, направить контактному лицу организатора размещения заказа, указанному в пункте 8 Информационной карты, заявку на оформление пропуска с указанием наименования участника запроса предложений, полных фамилий, имен, отчеств тех лиц, которые будут присутствовать на процедуре переторжки. Заявка на оформление пропуска может направляться с использованием любых средств связи, включая почтовую, телеграфную и электронную, а также путем передачи по факсимильной связи. При этом ответственность за своевременность получения организатором размещения заказа такой заявки на оформление пропуска несет участник запроса предложений.

4.9.3.4. Участник запроса предложений, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его предложение, остается действующим с ранее объявленными условиями исполнения договора.

4.9.3.5. Предложения участника запроса предложений по увеличению цены Предложения не рассматриваются, такой участник считается не участвовавшим в процедуре переторжки, его Предложение остается действующим с ранее объявленной ценой.

4.9.3.6. Переторжка проводится на заседании Комиссии и может иметь очную или заочную форму.

4.9.3.7. При проведении переторжки в заочной форме участники процедуры закупки к установленному заказчиком сроку представляют в письменной форме в порядке, установленном для подачи заявок (предложений) на участие в процедуре закупки, измененные условия выполнения договора. 

При заочной форме переторжки участникам может быть предоставлена возможность добровольно повысить предпочтительность их заявок (предложений) путем изменения определенных условий договора (без изменения остальных условий заявки (предложения) на участие в процедуре закупки), если они являются критериями оценки заявок (предложений) на участие в процедуре закупки. 

Условия договора, по которым возможно проведение переторжки в заочной форме, должны быть указаны в решении комиссии о проведении процедуры переторжки. Такое решение оформляется протоколом, подлежащим размещению на официальном сайте, в день его подписания.

4.9.3.8. На очную переторжку должны прибыть лично лица, подписавшие Предложение, либо лица, уполномоченные участником запроса предложений от его имени участвовать в процедуре переторжки и заявлять обязательные для участника запроса предложений цены. В любом случае лица, прибывшие на переторжку, должны перед началом переторжки представить организатору размещения заказа документы, подтверждающие их полномочия (паспорт, а также оригинал доверенности либо приказ и выписку из протокола собрания учредителей о назначении руководителя, в случае прибытия его самого на процедуру переторжки).

Переторжка в очной форме проводится между участниками процедуры закупки, допущенными к участию в процедуре закупки, путем снижения цены договора на любую сумму. 

Ведущий переторжки выбирается из числа членов комиссии по размещению заказа путем голосования членов комиссии большинством голосов или привлекается заказчиком, специализированной организацией.

Переторжка в очной форме проводится в следующем порядке:

1) непосредственно перед началом проведения переторжки по каждому лоту осуществляется регистрация участников процедуры закупки, явившихся на переторжку, или их представителей (далее – участники переторжки). При регистрации участникам переторжки выдаются пронумерованные карточки (далее по тексту - карточки);

2) переторжка начинается с объявления ведущим начала проведения переторжки, номера лота (в случае проведения переторжки по нескольким лотам), предмета договора, начальной (максимальной) цены договора (лота), наименований участников переторжки;

3) цена договора предлагается участниками процедуры закупки поочередно согласно календарной очередности подачи заявки (предложения) на участие в процедуре закупки. В случае не представления участником переторжки закупки нового ценового предложения, право подачи такого предложения переходит следующему участнику процедуры переторжки. Ценовые предложения могут подаваться участниками процедуры переторжки неоднократно с соблюдением предусмотренной настоящим пунктом очередности; 

4) цена договора предлагается участником переторжки путем поднятия карточки и оглашения цены договора. При этом участник процедуры закупки не вправе подавать предложение о цене договора, равное цене договора, предложенной в поданной им заявке на участие в процедуре закупки или превышающее такую цену; 

7) в случае отсутствия у участника процедуры закупки очередного предложения о цене договора, такой участник прекращает участие в переторжке;

8) переторжка оканчивается после прекращения подачи участниками процедуры закупки новых ценовых предложений.

4.9.4. Порядок оценки и сопоставления Предложений

4.9.4.1. При оценке и сопоставлении предложений комиссия оценивает и сопоставляет предложения и проводит их ранжирование по степени предпочтительности в соответствии с критериями и порядком оценки, установленными в Документации. В случае наличия неотклоненных основного и/или альтернативных предложений, они оцениваются отдельно в соответствии с критериями, указанными в Документации, при этом оценка по критериям, не затрагивающим представленную альтернативность, не могут отличаться. Альтернативные предложения участвуют в ранжировании независимо от основного предложения, при этом Участник получает несколько мест в едином ранжире сообразно количеству неотклоненных предложений.

4.9.4.2. В качестве единого базиса сравнения ценовых предложений, обеспечения равной и объективной оценки заявок, сравнение предложений по критерию «цена договора (стоимость договора)» или «цена договора за единицу товара, работы, услуги» проводится по цене без НДС. Сравнение предложений участников без НДС применяется только для целей оценки заявок на участие в процедуре закупки.

4.9.4.3. По результатам оценки и сопоставления предложений комиссия принимает решение о выборе победителя запроса предложений.

4.9.4.4. Решение комиссии о результатах оценки и сопоставлении предложений участников оформляется протоколом оценки и сопоставления предложений участников запроса предложений, в котором приводятся:

1) сведения об участниках, предложения которых были рассмотрены;

2) сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления предложений;

3) сведения о порядке оценки и сопоставления предложений участников;

4) сведения о решении комиссии о присвоении предложениям участников значений по каждому из предусмотренных критериев оценки предложений, сведения о принятом на основании результатов оценки и сопоставления предложений участников запроса предложений решении о присвоении предложениям порядковых номеров;

5) наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и почтовый адрес участника запроса предложений, который был признан победителем, а также участника, предложению которого был присвоен второй порядковый номер.

4.9.4.5. Протокол оценки и сопоставления предложений участников составляется и подписывается членами комиссии в день окончания проведения процедуры оценки и сопоставления предложений. 

4.9.4.6. Протокол оценки и сопоставления предложений участников или выписка из него размещается на официальном сайте заказчиком, специализированной организацией в течение 2 (двух) дней со дня подписания указанного протокола. При этом в выписке из указанного протокола допускается не указывать сведения о составе комиссии и персональном голосовании членов комиссии. 

4.10. Заключение договора с победителем запроса предложений

4.10.1.  Организатор размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Предложений в передает победителю запроса предложений (или его полномочному представителю) один экземпляр указанного протокола под расписку либо по почте с уведомлением о вручении. 

4.10.2.  Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Предложений передает победителю запроса предложений проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем в Предложении, в проект договора, прилагаемый к документации по проведению запроса предложений.

4.10.3.  Договор с победителем запроса предложений заключается в срок, указанный в Информационной карте.

4.10.4.  В случае, если заключаемый по результатам запроса предложений договор в соответствии с действующим законодательством и уставом заказчика требует одобрения органа управления заказчика, то указанный договор заключается после получения такого одобрения. В случае отказа в одобрении договора органом управления запрос предложений, предметом которого являлось право на заключение такого договора, признается несостоявшимся либо договор заключается с участником, занявшим второе место. После получения одобрения договора победителю запроса предложений  направляется подписанный со стороны заказчика договор.

4.10.5.  Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая участнику запроса предложений понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений.

4.10.6.  В случаях, когда победитель запроса предложений  уклоняется от заключения договора на условиях настоящей документации, заказчик вправе по своему усмотрению:

· либо обратиться в суд с иском о понуждении такого победителя запроса предложений заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора победителем запроса предложений;
· либо заключить договор с участником запроса предложений, Предложению которого  присвоен второй номер, зафиксировав данное обстоятельство в соответствующем протоколе. 

4.10.7.  В случае уклонения участника запроса предложений, Предложению которого  присвоен второй номер, от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании запроса предложений несостоявшимся.
4.10.8.  В случае, если запрос предложений признан несостоявшимся в связи с тем, что по окончании срока подачи Предложений было подано только одно Предложение  и это Предложение было признано соответствующим требованиям и условиям, предусмотренным документацией, либо только один участник процедуры закупки был признан участником запроса предложений, заказчик вправе заключить договор с таким участником.

4.10.9.  В случае, если победитель запроса предложений или участник, с которым заключается договор, в срок, определенный Информационной картой, не представил заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если в документации было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель запроса предложений или участник, с которым заключается договор, признается уклонившимся от заключения договора.

4.10.10.  Изменение условий договора допустимо в случаях изменения потребностей заказчика. Цена договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных договором объема товаров/работ/услуг и иных условий исполнения договора. 

4.10.11. В случае заключения договора с победителем закупки, являющимся плательщиком НДС, стоимость товаров работ, услуг в договоре указывается с учетом НДС.

4.10.12. В случае, если участник закупки не является плательщиком НДС, его ценовое предложение не должно превышать начальную (максимальную) цену договора без учета НДС.

4.11. Обеспечение исполнения договора

4.11.1. В случае, если указано в Информационной карте, победитель запроса предложений или участник, с которым заключается договор, должен предоставить обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса и/или гарантийных обязательств в порядке, предусмотренном проектом договора.

4.11.2. Обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса должно быть представлено в виде безотзывной банковской гарантии или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), или в виде договора поручительства.
4.11.3. Размер обеспечения исполнения договора и/или обеспечения возврата аванса и/или гарантийных обязательств указан в  Информационной карте. Обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса должно быть предоставлено в сроки, установленные проектом договора и/или Информационной картой.

4.11.4. Банковская гарантия должна соответствовать требованиям, установленным статьями 368 – 378 Гражданского кодекса Российской Федерации, а также иным законодательством Российской Федерации. 

Бенефициаром в банковской гарантии должен быть указан заказчик, Принципалом – победитель запроса предложений или участник запроса предложений, с которым заключается договор, Гарантом – банк, выдавший банковскую гарантию.

Выбор Гаранта должен быть согласован заказчиком.

В банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по договору, заключаемому по результатам запроса предложений, которая должна быть не менее суммы, установленной в Информационной карте.

Банковская гарантия должна содержать указание на договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны договора, название предмета договора и, по возможности, ссылку на протокол оценки и сопоставления Предложений  как основание заключения договора. 

В банковской гарантии прямо должно быть предусмотрено безусловное право Бенефициара на истребование суммы банковской гарантии полностью или частично в случае неисполнения Принципалом своих обязательств по договору в предусмотренные сроки или расторжения договора и отказа его вернуть полученную сумму аванса. При этом должно быть предусмотрено, что для истребования суммы обеспечения Бенефициар направляет Гаранту только письменное требование и документы, подтверждающие выплату Принципалу аванса.

Банковская гарантия должна содержать указание на согласие Гаранта с тем, что изменения и дополнения, внесенные в договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.

5. Критерии оценки предложений участников, порядок оценки и сопоставления предложений участников

5.1. Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляется с использованием рейтингового метода. 

Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в документации об открытом запросе предложений, умноженных на их значимость.

Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

Для определения рейтинга заявки по критерию «цена договора» («цена договора за единицу работ, услуги») в документации устанавливается начальная (максимальная) цена договора (сумма начальных (максимальных) цен за единицу услуги, предусмотренных в настоящей документации, если применяется критерий «цена договора за единицу работ, услуги»).

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена договора» («цена договора за единицу работ, услуги»), определяется по формуле:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
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 - начальная (максимальная) цена договора, установленная в документации (сумма начальных (максимальных) цен за единицу работ, услуги, установленных в документации) в соответствии с настоящим пунктом документации;
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 - предложение i-го участника запроса предложений по цене договора (по сумме цен за единицу работ, услуги).

Для расчета итогового рейтинга по заявке, рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «цена договора» («цена договора за единицу работ, услуги»), умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию «цена договора» («цена договора за единицу работ, услуги») лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение участника запроса предложений с наименьшей ценой договора (с наименьшей суммой цен за единицу работ, услуги).

В качестве единого базиса сравнения ценовых предложений, обеспечения равной и объективной оценки заявок, сравнение предложений по критерию «цена договора (стоимость договора)» или «цена договора за единицу товара, работы, услуги» проводится по цене без НДС. 

Сравнение предложений участников без НДС применяется только для целей оценки заявок на участие в процедуре закупки.

Оценка заявок по критерию «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара» может производиться в случае, если предметом запроса предложений является выполнение работ, оказание услуг, в результате которых создается товар.

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара», определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов Единой комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения нескольких функциональных характеристик (потребительских свойств) или качественных характеристик товара рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара», определяется по формуле:
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где:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
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 - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке по k-й характеристике (потребительскому свойству), где k - количество установленных характеристик (потребительских свойств).

Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (отдельной характеристике (потребительскому свойству)) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами Единой комиссии по критерию (отдельной характеристике (потребительскому свойству)).

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара» заявке с лучшим предложением по функциональным характеристикам (потребительским свойствам) или качественным характеристикам товара присваивается наибольшее количество баллов.

При оценке заявок по критерию «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара» заявкам с одинаковыми предложениями по функциональным характеристикам (потребительским свойствам) или качественным характеристикам товара присваивается одинаковое количество баллов.

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «качество работ, услуг» и «квалификация участника запроса предложений», определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов Единой комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию, если документацией не установлена шкала оценки по указанным критериям. В случае применения показателей рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «качество работ/услуг и (или) квалификация участника запроса предложений», определяется по формуле:
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где:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
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 - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов Единой комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в запросе предложений по k-му показателю, где k - количество установленных показателей.

Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (показателю) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами комиссии по критерию (показателю).

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «качество работ/услуг и (или) квалификация участника запроса предложений», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию «качество работ/услуг и (или) квалификация участника запроса предложений» наибольшее количество баллов присваивается заявке с лучшим предложением по качеству работ/услуг и (или) квалификации участника запроса предложений, а в случае если результатом оказания является создание товара - лучшему предложению по функциональным характеристикам (потребительским свойствам) или качественным характеристикам создаваемого товара.

Оценка заявок по критерию «сроки (периоды) выполнения работ или оказания услуг» осуществляется по одному сроку (периоду) выполнения работ или оказания услуг либо по нескольким срокам (периодам) выполнения работ или оказания услуг.

В случае применения одного срока (периода) выполнения работ или оказания услуг, рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «сроки (периоды) выполнения работ или оказания услуг», определяется по формуле:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

[image: image13.emf]max

F

 - максимальный срок выполнения в единицах измерения срока (периода) выполнения (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;
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 - минимальный срок выполнения в единицах измерения срока (периода) выполнения (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;
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 - предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку выполнения, в единицах измерения срока (периода) выполнения (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора.

В случае применения нескольких сроков (периодов) выполнения рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "сроки (периоды) выполнения работ или оказания услуг» определяется по формуле:
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где:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
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 - максимальный срок выполнения по k-му сроку (периоду) выполнения в единицах измерения срока (периода) выполнения  (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;

[image: image19.emf]min

F

перк

 - минимальный срок выполнения по k-му сроку (периоду) выполнения в единицах измерения срока (периода) выполнения (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;
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 - предложение, содержащееся в i-й заявке по k-му сроку (периоду) выполнения, в единицах измерения срока (периода) выполнения (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора.

 Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «сроки (периоды) выполнения работ или оказания услуг» умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию «срок предоставления гарантии качества работ или услуг» использование подкритериев не допускается.

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «срок предоставления гарантии качества работ или услуг» определяется по формуле:
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где:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

[image: image23.emf]G
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 - минимальный срок предоставления гарантии качества работ или услуг, установленный в документации в соответствии с настоящим пунктом документации;
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 - предложение i-го участника по сроку гарантии качества работ или услуг.

В целях оценки и сопоставления предложений в заявках со сроком предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, превышающим более чем в два раза минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный в документации, таким заявкам присваивается рейтинг по указанному критерию, равный 100.

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «срок предоставления гарантии качества работ или услуг» умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

Способ обеспечения исполнения условий договора по соответствующему критерию выбирается участником запроса предложений самостоятельно из перечня, указанного в части 4 статьи 29 Федерального закона «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

В рамках критерия «объем предоставления гарантий качества работ или услуг» оценивается объем предоставления гарантий качества работ или услуг, на который участник запроса предложений в случае заключения с ним договора принимает на себя обязательство по предоставлению гарантий качества работ или услуг, превышающее минимальный объем гарантий качества работ или услуг, установленный в документации. Под объемом предоставления гарантий качества работ или услуг понимается совокупный объем расходов участника запроса предложений, с которым заключается (муниципальный) договор, осуществляемых в случае наступления гарантийных обязательств.

 Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «объем предоставления гарантий качества работ или услуг», определяется по формуле:
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где:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

[image: image27.emf]H

min

 - минимальная стоимость гарантии качества работ или услуг, установленная в документации;
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  - предложение i-го участника по стоимости гарантии качества работ или услуг.

Для получения итогового рейтинга по заявке, рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «объем предоставления гарантий качества работ или услуг» умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию «объем предоставления гарантий качества работ или услуг» лучшим условием исполнения договора по данному критерию признается предложение с наибольшим объемом предоставления гарантии качества работ или услуг.

Предложение участника запроса предложений в отношении условий исполнения договора в соответствии с критерием подлежит оценке только в той части, которая обеспечена в соответствии с требованиями документации о проведении открытого запроса предложений.

В случае, если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договора и такие заявки получили одинаковые итоговые значения (равные рейтинговые места), меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений, содержащих такие условия.

Таблица 1. Критерии оценки предложений участников, их содержание и значимость

	Номер критерия 
	Критерий оценки заявок на участие в запросе предложений и его содержание 
	Значимость критерия

 (процентов)

	Ценовой критериЙ

	■
	1
	Цена договора
	40

	
	Содержание: Для оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений по данному  ценовому критерию принимается цена договора, указанная участником закупки в заявке на участие в запросе предложений в форме «ЗАЯВКА О ПОДАЧЕ ПРЕДЛОЖЕНИЯ» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ».

	Неценовые критерии 

	■
	2
	Качество работ и квалификация участника запроса предложений
	50

	
	Содержание: Оцениваются качество работ и квалификация участника запроса предложений, определяемые в соответствии с предложением участника закупки, предоставленном по форме «ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ РАБОТ» и форме «Сведения О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ».

Устанавливаются следующий предмет и перечень показателей критерия: 
Показатели

Максимальное значение в баллах

Качество работ: 

Технология выполнения работ

10
Система контроля качества работ 
10
Квалификация участника запроса предложений:

Опыт выполнения работ по предмету запроса предложений

Содержание показателя: Оценивается опыт участника по успешному выполнению полиграфических работ, а именно количество копий исполненных участником закупки договоров (контрактов) за последние 5 лет, предшествующих дате окончания срока подачи заявок на участие в открытом запросе предложений на 19 мая 2016 г. с ценой одного договора (контракта) не менее 2 000 000,00 рублей. Указанные сведения подтверждаются путем предоставления копий исполненных участником закупки договоров и актов выполненных работ. Непредставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений.

Сведения о квалификации участника запроса предложений, не подтвержденные документами, указанными в форме  «Сведения О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ» оцениваются, в 0 баллов.

В целях оценки заявок заказчиком установлена шкала оценки:

· От 10 и более договоров  – 16 баллов

· 6-9 договоров -  10 баллов

· 1-5 договоров -  5 баллов

· 0 – 0 баллов

16
Обеспеченность материально-техническими ресурсами (Производственные ресурсы)
Содержание показателя:
Оценивается наличие полиграфического оборудования необходимого для выполнения работ по предмету запроса предложений, в том числе:
1. не менее одного FTP-сервера для передачи оригинал-макета в электронном виде; 

2. не менее одного программного комплекса, позволяющий в режиме on-line сотрудникам издательства передавать информацию в печать и сразу проводить проверку спусков отрипованных файлов, что исключает редакционные ошибки;

3. не менее одного допечатного оборудования:

оборудование, позволяющее изготовить распечатки спусков полос на бумаге (плоттер и т.п.), 

не менее двух оборудования для осуществления ручного и электронного монтажа спуска полос; лицензионного программного обеспечения для набора, верстки, дизайна, обработки изображений, электронного монтажа и фотовывода; лицензионного программного обеспечения издательской системы;

4. печатного оборудования: ролевые и листовые одно-, двух-, четырехкрасочные офсетные печатные машины;

5. автоматизированной линии для брошюровочно-переплётных процессов – резки, фальцовки, подборки, скрепления и обработки блоков, переплёта книжных изданий, включая интегральный переплет; отделочных процессов –   лакирования, в т.ч. сплошного и выборочного УФ -отверждающимися лаками трафаретным способом, лакирования оттисков      масляными лаками,   ламинирования листов и обложек глянцевой, матовой и структурированной плёнкой, блинтового тиснения, тиснения красочной и металлизированной фольгой, биговки, перфорации, нумерации, высечки и вырубки.

Указанные сведения представляются по форме «СПРАВКА О МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКИХ РЕСУРСАХ» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ». В случае использования арендованных материально-технических ресурсов  предоставляются подписанные с двух сторон соглашения о намерениях заключить договор аренды, в случае признания участника процедуры закупки победителем, между участником процедуры закупки/ субподрядчиком/ соисполнителем и каждым арендодателем, с указанием наименований, количества, сроков аренды арендуемых материально-технических ресурсов.
В целях оценки заявок заказчиком установлена шкала оценки:

•
все перечисленные станки, со сроком изготовления не ранее 2000г – 16 баллов

•
все перечисленные станки, со сроком изготовления раньше 2000г -  10 баллов

•
отсутствие одного из видов оборудования - 5 баллов

•
отсутствие оборудования от 2 и более – 0 баллов
16
Обеспеченность материально-техническими ресурсами (Обеспеченность кадровыми ресурсами)

Содержание показателя:

Оцениваются сведения об обеспеченности участника запроса предложений трудовыми ресурсами, представленные по форме «СВЕДЕНИЯ О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ», а именно количество в штате участника запроса предложений, специалистов с полиграфическим образованием, со стажем работы по специальности не менее 2 лет, подтвержденное копиями дипломов об образовании. Стаж работы по специальности подтверждается копиями трудовых книжек, трудовых договоров, договоров возмездного оказания услуг, или иных документов в соответствии с действующим законодательством, подтверждающих опыт работы. Количество таких специалистов определяется на дату подачи заявки на участие в настоящем запросе предложений. Непредставление подтверждающих документов не является основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений.

Сведения о квалификации участника запроса предложений, не подтвержденные документами, указанными в форме «СВЕДЕНИЯ О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ» оцениваются, в 0 баллов.
В целях оценки заявок заказчиком установлена шкала оценки:

•
15 и более специалистов  – 16 баллов

•
8-14 специалистов - 10 баллов

•
1-7 специалистов - 5баллов

•
0 – 0 баллов

16

Обеспеченность материально-техническими ресурсами (Наличие складских помещений) 

Содержание показателя:
Оцениваются сведения об обеспеченности участника запроса предложений складскими ресурсами, представленными по форме «СПРАВКА О МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКИХ РЕСУРСАХ» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ» и подтвержденные  договором аренды/ свидетельством о праве собственности на объекты недвижимого имущества.
Указанные сведения, не подтвержденные документами, указанными в форме «СПРАВКА О МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКИХ РЕСУРСАХ» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ» оцениваются, в 0 баллов.
В целях оценки заявок заказчиком установлена шкала оценки:

•
суммарная площадь складских помещений от 500 и более м2 – 16 баллов

•
301-499 м2 - 10 баллов

•
201-300 м2 - 5 баллов

•
менее 100м2 – 0 баллов
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Обеспеченность материально-техническими ресурсами (Наличие автотранспорта) 

Содержание показателя:

Оценивается обеспеченность участника запроса предложений автотранспортом, в том числе:

- не менее 2 грузовых машин (с грузоподъемностью не менее 10т);

Указанные сведения представляются по форме «СПРАВКА О МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКИХ РЕСУРСАХ» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ». В случае использования арендованных материально-технических ресурсов  предоставляются подписанные с двух сторон соглашения о намерениях заключить договор аренды, в случае признания участника процедуры закупки победителем, между участником процедуры закупки/ субподрядчиком/ соисполнителем и каждым арендодателем, с указанием наименований, количества, сроков аренды арендуемых материально-технических ресурсов.

В целях оценки заявок заказчиком установлена шкала оценки:

•
не менее 2 машин – 16 баллов

•
1 машина - 5 баллов

•
0 – 0 баллов

16
Сумма максимальных значений всех показателей

100



	■
	3
	Сроки (периоды) выполнения работ
	10

	
	
	Содержание: Оценивается срок (период) выполнения работ, исчисляемый в календарных днях со дня заключения договора, в течение которого участник запроса предложений, в случае заключения с ним договора, должен выполнить работы и определяемый в соответствии с предложением участника закупки, представленном по форме «ЗАЯВКА О ПОДАЧЕ ПРЕДЛОЖЕНИЯ» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ».

	ПРИМЕЧАНИЕ: Квалификация участников закупки подтверждается представленными участником закупки в составе заявки документами, предусмотренными формой «Сведения О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ».

Участник запроса предложений, не указавший сведения о квалификации участника запроса предложений, предусмотренных формой «Сведения О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ» и не предоставивший копии документов, подтверждающие сведения о квалификации участника запроса предложения (копии документов, предусмотренных формой  «Сведения О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ», получает 0 баллов.

Участник запроса предложения, не указавший сведения о квалификации участника запроса предложения, предусмотренных формой «Сведения О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ» и предоставивший копии документов, подтверждающие сведения о квалификации участника запроса предложения (копии документов, предусмотренных формой «Сведения О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ», получает 0 баллов.

Участник запроса предложения, указавший сведения о квалификации участника запроса предложения, предусмотренных формой «Сведения О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ», но не предоставивший копии документов, подтверждающие сведения о квалификации участника запроса предложения (копии документов, предусмотренных формой «Сведения О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА» раздела 8 «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ», получает 0 баллов.


6. ПРОЕКТ ДОГОВОРА 
ДОГОВОР № ___

на оказание полиграфических работ

по изготовлению и поставку книжной продукции

г.Казань







«____»_____________   2016 г.

Государственное унитарное предприятие Республики Татарстан «Татарское книжное издательство», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора Сагдатшина Ильдара Камилевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ____________________________________, действующего на ________________________________________________, с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:        
1. Предмет договора

1.1. Исполнитель обязуется выполнить полиграфические работы по изготовлению и поставить изготовленную книжную продукцию (далее – Работы), в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Договору), а Заказчик обязуется принять и оплатить указанные Работы.

1.2. Техническое задание (Приложение № 1 к Договору), являющееся неотъемлемой частью настоящего Договора, определяет технические и организационные требования на полиграфические работы по изготовлению и поставке книжной продукции.

1.3. При производстве Продукции используется бумага и иные полиграфические материалы Исполнителя. 

1.4. Настоящий договор заключен на основании результатов проведенного Заказчиком открытого запроса предложений в электронной форме (протокол       № ________________ от «___»___________ 2016 г.).

2. Права и обязанности сторон

2.1. Заказчик обязуется:

2.1.1. Передать информационные материалы для выполнения Исполнителем полиграфических работ – оригинал макет в бумажном виде (почтовой связью или нарочно) и электронном виде (по сети Интернет на FTP-сервер Исполнителя или на дисках CD-R,CD-RW, DVD-R);

2.1.2. Оплатить выполненные работы в сроки и на условиях, предусмотренных настоящим Договором.

2.1.3. Уведомить Исполнителя о неисполнении или ненадлежащем исполнении Исполнителем установленных настоящим договором обязанностей в порядке, установленном п.п.5.7., 5.8. настоящего Договора. 

2.1.4. Принять результат выполненных работ по настоящему договору. В случае отсутствия претензий относительно объема, качества и соблюдения сроков выполнения работ по настоящему Договору подписать Акт выполненных работ.

2.2.  Заказчик имеет право:

2.2.1. Требовать предоставления информации, касающейся выполняемых Исполнителем работ.

2.2.2. Проверять ход и качество выполняемых Исполнителем работ, не вмешиваясь в его деятельность.

2.3. Исполнитель обязуется:

2.3.1. Выполнить работы качественно и в сроки, предусмотренные настоящим Договором.

2.3.2. По первому требованию Заказчика предоставлять Заказчику информацию, касающуюся выполняемых работ по настоящему договору.

2.3.3. Предупреждать Заказчика о вероятных конкретных событиях или обстоятельствах в будущем, которые могут негативно повлиять на качество выполняемых работ.

2.3.4. Своими силами  и за свой счет устранить допущенные по своей вине недостатки в выполненных работах.

2.3.5. Осуществить  доставку готовых тиражей книжной продукции на склад Заказчика по адресу: Республика Татарстан, 420006, г. Казань, п.г.т. Левченко, ул. Рахимова.

2.3.6. Предоставить Заказчику Акт выполненных работ не позднее 3-х (трех) рабочих дней по факту выполнения работ.

3. Стоимость услуг и порядок расчетов

3.1. Стоимость работ составляет ___________________  (_________________________ ________________________) рублей ___ копеек, в том числе НДС 18% - ____________________ рублей ___ копеек.

3.2. Указанная в п.3.1. настоящего Договора стоимость включает в себя работы по: предпечатной подготовке, изготовлению полиграфической продукции в полном объеме, упаковке, доставке готовой продукции, погрузке-разгрузке, все налоги, сборы и пошлины, установленные законодательством, а также любые иные расходы Исполнителя, связанные с исполнением настоящего Договора.
3.3. Цена настоящего Договора остается неизменной на весь период действия Договора.
3.4. Расчет по Договору производится Заказчиком по факту выполнения работ не позднее 60 (шестидесяти) календарных дней со дня подписания Сторонами Акта выполненных работ.

3.5. Оплата по настоящему Договору производится безналичным расчетом в рублях на основании выставляемого Исполнителем счета (счета-фактуры), оформленного в соответствии с подписанными Сторонами или их уполномоченными представителями Акта выполненных работ. Счета - фактуры, составляемые во исполнение обязательств Сторон по настоящему Договору, должны быть оформлены и представлены Исполнителем в сроки и в порядке, установленные налоговым законодательством.
3.6. Обязательство Заказчика по оплате выполненных работ считается исполненным после списания денежных средств со счета Заказчика.

4. Качество выполненных работ

4.1. Изготовленная продукция должна отвечать требованиям качества и безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам и т.п.), в соответствии с требованиями, указанными в Техническом задании.

4.2. При наличии расхождений у сторон Договора в оценке качества выполняемых работ и соответствия изготовленной продукции требованиям, установленным настоящим Договором, Заказчик вправе осуществить экспертизу  продукции, изготовленной в результате выполнения работ, для чего привлечь независимых экспертов или экспертные организации.
4.3. Заказчик вправе проверять ход и качество выполняемых работ в период действия настоящего Договора, не вмешиваясь в деятельность Исполнителя.

4.4. В случае выявления Заказчиком нарушений, недостатков в ходе выполнения работ со стороны Исполнителя Заказчиком составляется соответствующий акт с указанием недостатков выполненных работ и согласованных сроков их устранения. Указанный акт направляется Исполнителю не позднее 3 дней с момента обнаружения  недостатков.

4.5. В случае существенного нарушения требований к качеству продукции Заказчик вправе по своему выбору:

- отказаться от исполнения настоящего Договора и потребовать возврата уплаченной суммы;

- потребовать устранения недостатков продукции.

5. Порядок сдачи-приемки изготовленной продукции

5.1. По факту выполнения работ Исполнитель составляет следующий пакет документов: накладная, счет-фактура, акт выполненных работ, счет (с учетом НДС).
5.2. В ходе исполнения настоящего Договора Заказчик по согласованию с Исполнителем вправе изменить объем выполняемых работ по отдельным наименованиям, но не более чем на 10% от общего объема работ, предусмотренных Договором.
5.3. Не позднее 3 дней, следующих за днем окончания выполнения работ, Исполнитель обязан передать Заказчику двусторонний Акт выполненных работ, составленный в двух оригинальных экземплярах и подписанных со своей стороны.

5.4. Заказчик в течение 3-х (трех) рабочих дней со дня получения Акта выполненных работ от Исполнителя обязан подписать Акт выполненных работ со своей стороны и передать один экземпляр Акта выполненных работ Исполнителю.

5.5. Заказчик, в случае обнаружения при приемке продукции факта отступления Исполнителем от условий настоящего Договора составляет мотивированный отказ и направляет его Исполнителю, с указанием сроков устранения недостатков. Обнаруженные недостатки устраняются Исполнителем за свой счет. При устранении недостатков Сторонами подписывается акт устранения недостатков.

5.6. Работы считаются выполненными после подписания Акта выполненных работ или акта устранения недостатков.

5.7. При обнаружении недостатков выполненных работ после их приемки, Заказчик незамедлительно уведомляет об этом Исполнителя и приглашает для подписания двухстороннего акта о выявленных недостатках выполненных работ и сроках их устранения.

5.8. Если Исполнитель не явится для подписания акта в течение трех дней со дня получения уведомления Заказчика, Заказчик имеет право составить односторонний акт и направить его Исполнителю, с требованием устранить недостатки выполненных работ.

6. Ответственность сторон

6.1. За просрочку выполнения работ Исполнитель уплачивает Заказчику пеню в размере 0,1% от стоимости работ по настоящему договору за каждый день просрочки.

6.2. За нарушение сроков оплаты Заказчик уплачивает Исполнителю пеню в размере 0,1% от стоимости неоплаченной продукции за каждый день просрочки оплаты. 

6.3. Претензии к объему и качеству выполненных работ направляются Заказчиком Исполнителю в течение 3(трех) рабочих дней с момента обнаружения несоответствия условиям настоящего договора.

6.4. За выполнение работ (изготовление продукции) ненадлежащего качества и (или) выполнение работ в неполном объеме Исполнитель уплачивает штраф в размере 5 % от стоимости работ (изготовленной продукции) по настоящему договору. Уплата штрафа не освобождает Исполнителя от обязанности выполнить работы (изготовить продукцию) надлежащего качества и в полном объеме.

7. Обстоятельства непреодолимой силы

7.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, а именно чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств: стихийных природных явлений (землетрясений, наводнений, пожара и т.д.), действия объективных внешних факторов (военные действия, акты органов государственной власти и управления и т.п.), а также других чрезвычайных обстоятельств, подтвержденных в установленном порядке, препятствующих надлежащему исполнению обязательств по настоящему Договору, возникших после заключения настоящего Договора, которые Стороны не смогли предвидеть и предотвратить.

7.2. При наступлении обстоятельств, указанных в п. 7.1 настоящего Договора, каждая Сторона должна без промедления известить о них в письменном виде другую Сторону. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также официальные документы, подтверждающие наличие этих обстоятельств и, по возможности, дающие оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по данному Договору.

7.3. Если Сторона в 5-дневный срок не направит или несвоевременно направит извещение, предусмотренное в п. 7.2 настоящего Договора, то она не может ссылаться на данные обстоятельства, как на основания для неисполнения своих обязательств.

7.4. В случае наступления обстоятельств, предусмотренных в п. 7.1 настоящего Договора, срок исполнения Стороной обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.

7.5. Если обстоятельства, предусмотренные в п. 7.1 настоящего Договора, и их последствия продолжают действовать более двух месяцев, Стороны проводят дополнительные переговоры для выявления приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего Договора.
8. Срок действия договора

8.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами и действует до полного выполнения взаимных обязательств.

9. Заключительные положения

9.1. При изменении почтового адреса, места нахождения, наименования, реквизитов стороны обязуются извещать об этом друг друга в пятидневный срок. 

9.2. Споры, связанные с исполнением настоящего договора, разрешаются сторонами путем переговоров. В случае невозможности урегулирования споров путем переговоров, они передаются на разрешение в Арбитражный суд Республики Татарстан.

9.3. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

9. Заключительные положения

	«Заказчик»

ГУП РТ «Татарское книжное издательство»

Юридический адрес:

420111 РТ г. Казань, ул. Баумана, 19

Фактический адрес: 

420066 РТ г. Казань, ул. Декабристов, 2

Почтовый адрес: 420111 г. Казань, 

ул. Баумана, 19, а/я 52

Банковские реквизиты:

ИНН 1654005680 КПП 165501001 

р/с 40602810445020003105

к/с 30101810000000000805 

ПАО «Ак Барс» банк г. Казань 

БИК 049205805 

Тел./факс: (843) 519-45-22 - приемная

(843) 519-45-35 - отдел маркетинга

(843) 519-45-36 - бухгалтерия

Генеральный директор

________________ /И.К. Сагдатшин/

М.П.
	«Исполнитель»

____________________________________

____________________________________

Юр.адрес:  __________________________

____________________________________

Фактический адрес:  __________________

____________________________________

Почтовый адрес: _____________________

____________________________________

Банковские реквизиты:


____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Тел./факс____________________________

____________________________________

___________________
________________ /_________________/

М.П.


7. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА

Следующие условия проведения запроса предложений являются неотъемлемой частью настоящей документации, уточняют и дополняют иные положения документации.

	№ п/п
	Наименование п/п
	Содержание

	1. 
	Предмет запроса предложений 
Количество товаров, объем  работ, услуг
	Выполнение полиграфических работ по изготовлению и поставке книжной продукции 

Состав и объем работ: в соответствии с томом 2 «Техническая часть» настоящей Документации

	2. 
	Количество лотов
	1

	3. 
	Нормативные документы, в соответствии с которыми проводится процедура закупки
	Федеральный закон от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Положение о закупках товаров, работ, услуг для нужд Государственного унитарного предприятия Республики Татарстан «Татарское книжное издательство», утвержденное генеральным директором.

	4. 
	Сроки и место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг 
	определены

	5. 
	Порядок и сроки оплаты 
	Согласно условиям проекта договора

	6. 
	Начальная (максимальная) цена
	3 430 000, 00 руб. (Три миллиона четыреста тридцать тысяч рублей 00 копеек).  

	7. 
	Информационное обеспечение проведения процедуры запроса предложений
	Официальным сайтом в сети «Интернет» для размещения информации о проведении запроса предложений является сайт zakupki.gov.ru
Открытый запрос предложений проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП etpzakupki.tatar



	8. 
	Заказчик
	Государственное унитарное предприятие Республики Татарстан «Татарское книжное издательство» 
Место нахождения: 420066 г. Казань, ул. Декабристов, д. 2

Почтовый адрес: 420111, г. Казань, ул. Баумана, д.19, а/я 52
Ответственное лицо Заказчика по организационным вопросам проведения Открытого запроса предложений:

Шафинский Владимир Валерьевич

Тел.: (843) 519-45-33

Ответственное лицо Заказчика по техническим вопросам проведения Открытого запроса предложений: 

Токранова Лариса Ивановна

Тел.: (843) 519-45-35

e-mail: larisa_tki@mail.ru


	9. 
	Организатор размещения заказа
	Государственное унитарное предприятие Республики Татарстан «Татарское книжное издательство» 

Место нахождения: 420066 г. Казань, ул. Декабристов, д. 2

Почтовый адрес: 420111, г. Казань, ул. Баумана, д.19, а/я 52

Ответственное лицо Заказчика по организационным вопросам проведения Открытого запроса предложений:

Шафинский Владимир Валерьевич

Тел.: (843) 519-45-33

Ответственное лицо Заказчика по техническим вопросам проведения Открытого запроса предложений: 

Токранова Лариса Ивановна

Тел.: (843) 519-45-35

e-mail: larisa_tki@mail.ru

	10. 
	Официальный язык запроса предложений 
	русский

	11. 
	Валюта запроса предложений 
	российский рубль

	12. 
	Размер и валюта обеспечения заявки о подаче Предложения 

Реквизиты для перечисления обеспечения заявок о подаче Предложения 
	Не требуется

Факт внесения денежных средств подтверждается платежным поручением (квитанцией) или копией такого поручения (квитанции).

	13. 
	Требования, предъявляемые к участникам процедуры закупки 
	Требования к участникам процедуры закупки: 

1) Участник должен отвечать требованиям, указанным в пункте 2.1, 2.2 настоящей документации

2)  Наличие опыта исполнения договоров на оказание аналогичных полиграфических работ, каждый из которых на сумму не менее 2 000 000,00 руб, за последние 5 лет предшествующие дате размещения извещения о проведении закупки.

3) Наличие квалифицированного персонала для осуществления полного цикла полиграфических работ – служба дизайна и верстки, корректорская служба, служба prepress, print-служба, переплетно-брошюровочная служба, служба логистики.

4) Наличие полиграфического оборудования: 

1. FTP-сервер для передачи оригинал-макета в электронном виде; 

2. Программный комплекс, позволяющий в режиме on-line сотрудникам издательства передавать информацию в печать и сразу проводить проверку спусков отрипованных файлов, что исключает редакционные ошибки;

3. допечатного оборудования:

оборудование, позволяющее изготовить распечатки спусков полос на бумаге (плоттер и т.п.), 

оборудования для осуществления ручного и электронного монтажа спуска полос; лицензионного программного обеспечения для набора, верстки, дизайна, обработки изображений, электронного монтажа и фотовывода; лицензионного программного обеспечения издательской системы;

4. печатного оборудования: ролевые и листовые одно-, двух-, четырехкрасочные офсетные печатные машины;

5. автоматизированной линии для брошюровочно-переплётных процессов – резки, фальцовки, подборки, скрепления и обработки блоков, переплёта книжных изданий, включая интегральный переплет; отделочных процессов –   лакирования, в т.ч. сплошного и выборочного УФ -отверждающимися лаками трафаретным способом, лакирования оттисков      масляными лаками,   ламинирования листов и обложек глянцевой, матовой и структурированной плёнкой, блинтового тиснения, тиснения красочной и металлизированной фольгой, биговки, перфорации, нумерации, высечки и вырубки.

5) Наличие охраняемых, отапливаемых закрытых складских помещений площадью не менее 500 кв.м.

6) Наличие собственного или арендованного автотранспорта для оказания услуг по доставке готовой книжной продукции Заказчику.

	14. 
	Требования к товарам, работам, услугам 
	Требования к выполняемым работам приводятся в томе 2 «Техническая часть»

	15. 
	Состав Предложения и порядок размещения документов в составе Предложения:
	1) документы, указанные в пункте 3.10 документации

2) Заявка о подаче предложения (раздел 8, соответствующая форма);

3) Анкета (раздел 8, Форма);

4) Сводная таблица стоимости в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (раздел 8, соответствующая форма), 

5) Техническое предложение в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (раздел 8, соответствующая форма);

6) Предложение о качестве выполняемых работ в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (раздел 8, соответствующая форма);

7) Сведения о квалификации участника в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (раздел 8, соответствующая форма).

8) Справка о материально-технических ресурсах (раздел 8, соответствующая форма).

9) Справка из уполномоченного налогового органа, подтверждающая отсутствие непогашенной задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25 % (двадцать пять) процентов балансовой стоимости активов Претендента по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, полученной не ранее, чем за 3 (три) месяца до даты размещения Извещения о проведении Закупки  Официальном сайте/документы, подтверждающие факт обжалования Претендентом наличия указанной задолженности, если решение по жалобе на день рассмотрения Заявки не принято

10) Копия статистического отчета по форме П-4 «Сведения о численности, заработной плате и движении работников» за последний отчетный квартал, предшествующий дате подачи заявки.

	16. 
	Привлечение субпоставщиков, субподрядчиков, соисполнителей
	Возможность отсутствует

	17. 
	Возможность проведения процедуры переторжки
	Возможность отсутствует

	18. 
	Дата размещения извещения о проведении запроса предложений:
	29 ноября 2016г

	19. 
	Место подачи Предложений и срок окончания подачи Предложений:
	etpzakupki.tatar 

06 декабря 2016г 10:00


	20. 
	Место, дата и время открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам:
	etpzakupki.tatar 

06 декабря 2016г 10:10


	21. 
	Место, дата рассмотрения Предложений и подведения итогов запроса предложений:
	Проводятся по адресу Заказчика: 420066, г. Казань, ул. Декабристов, д. 2     

Рассмотрение Предложений не позднее: не позднее 07 декабря 2016г
Подведение итогов запроса предложений: не позднее 08 декабря 2016 г.

	22. 
	Срок заключения договора:
	В течение 10 рабочих дней, но не ранее 1 дня со дня подведения итогов запроса предложений

	23. 
	Обеспечение исполнения договора:
	Не требуется

	24. 
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений участников запроса предложений:
	Указаны в разделе 5 настоящей Документации.

	25. 
	Даты начала и окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации
	Дата начала срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о запросе предложений: согласно Положению о закупках ГУП РТ «Татарское книжное издательство»

Дата окончания срока предоставления участникам запроса предложений разъяснений положений документации о запросе предложений: согласно Положению о закупках ГУП РТ «Татарское книжное издательство»


8. ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ ПРЕДЛОЖЕНИЯ
Фирменный бланк участника процедуры закупки (при наличии)
«___» __________ 20___ года №______

ЗАЯВКА О ПОДАЧЕ ПРЕДЛОЖЕНИЯ
Изучив извещение о проведении запроса предложений №_________________________ на право заключения договора на ___________________________________, размещенное на сайте _________, документацию по проведению запроса предложений и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, ______________________________________________________________________, 

(полное наименование участника процедуры закупки с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу _______________________________________________________,

                                            (юридический адрес участника процедуры закупки)

предлагает заключить договор на: _____________________________________

(предмет договора)

в соответствии с Техническим предложением, и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке на общую сумму _________,__ руб. (_____________________________ руб. ___ коп.), в том числе НДС ____________,___ руб. (__________________ руб. ___ коп.)

Срок выполнения работ: в течение ____ календарных дней со дня заключения договора.
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «___» __________ 20___ года.

Настоящим подтверждаем, что против __________________________________________________
                                                                                      (наименование участника процедуры закупки)

не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании __________________________________________________________________________ банкротом, 

(наименование участника процедуры закупки)
деятельность ____________________________________ не приостановлена, а также то, что размер

 (наименование участника процедуры закупки)
задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает ______ % _______________________ балансовой стоимости активов _________________________

(значение указать цифрами и прописью) 




   (наименование участника процедуры закупки) 

по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа.

В случае признания нас победителем запроса предложений, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации по проведению запроса предложений и условиями нашего Предложения, в течение 10 календарных дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления Предложений. 
В случае, если нашему Предложению будет присвоен второй номер, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора с заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации по проведению запроса предложений и условиями нашего Предложения.

Мы, _________________________________________________________________ согласны

(наименование организации или Ф.И.О. участника процедуры закупки)

с условием, что сведения о нас будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков сроком на два года в следующих случаях:

1) если мы:

· будучи признанным победителем запроса предложений, уклонимся от заключения договора;

· будучи единственным участником процедуры закупки, подавшим Предложение, либо участником процедуры закупки, признанным единственным участником запроса предложений, уклонимся от заключения договора;

· будучи признанным победителем или единственным участником запроса предложений, либо являющимся единственным участником, подавшим Предложение, откажемся от предоставления обеспечения исполнения договора, если такое требование установлено в документации по проведению запроса предложений;

2) если договор, заключенный с нами по результатам проведения настоящего запроса предложений, будет расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения нами условий договора.

В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации по проведению запроса предложений, информация по сути наших предложений в данном запросе предложений представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашего Предложения:

Опись документов предложения в соответствии с требованиями пункта 15 Информационной карты.
	№

п/п
	Наименование документа
	Количество

страниц

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	


__________________________
___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Заявку о подаче Предложений следует оформить на официальном бланке участника процедуры закупки. Участник процедуры закупки присваивает заявке о подаче Предложений дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3. Участник процедуры закупки должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

4. Участником процедуры закупки должен указать стоимость товаров, работ, услуг цифрами и словами, в рублях, в соответствии со Сводной таблицей стоимости (графа «Итого»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

5. Участник процедуры закупки должен указать срок действия Предложения.

6. Участник процедуры закупки должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к Предложению документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения участника процедуры закупки.

7. Участником процедуры закупки указывается конкретный срок выполнения работ в календарных днях, соответствующий требованию к срокам выполнения работ, указанному в пункте 4 раздела 7 «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА».

Приложение к заявке о подаче Предложения 

от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытый запрос предложений на право заключения договора на  _________________________________ 
АНКЕТА УЧАСТНИКА ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ
Участник процедуры закупки: ________________________________ 
	№
	Наименование
	Сведения о участнике процедуры закупки

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника процедуры закупки – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. номера и серии паспорта, даты его выдачи и кода подразделения всех учредителей)
	

	4. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника процедуры закупки – физического лица
	

	5. 
	Виды деятельности
	

	6. 
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	7. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	8. 
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	9. 
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	10. 
	Фактическое местоположение
	

	11. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	12. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	13. 
	Адрес электронной почты 
	

	14. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	15. 
	Размер уставного капитала
	

	16. 
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	17. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника процедуры закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	18. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника процедуры закупки, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	19. 
	Орган управления участника процедуры закупки – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса предложений и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	20. 
	Фамилия, Имя и Отчество уполномоченного лица участника процедуры закупки с указанием должности, контактного телефона, эл. почты 
	


_____________________

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данная анкета участника процедуры закупки. 

3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. В графе 20 указывается уполномоченное лицо участника процедуры закупки для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором процедуры закупки.

5. Заполненная участником процедуры закупки анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

6. В случае предоставления паспортных данных, указанных в графе 3, участник процедуры закупки прикладывает к данной анкете информационное письмо о согласии учредителей на работу с персональными данными.
Приложение к заявке о подаче Предложения

 от «___» __________ 20___ г. № ______

Открытый запрос предложений на право заключения договора на __________________________ 
ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ 

Участник процедуры закупки: _______________________________________________________ 
Суть технического предложения
___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данное техническое предложение.

3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. Участник процедуры должен указать товарный знак (его словесное обозначение) предлагаемого для поставки товара (за исключением случаев, предусмотренных законом) и конкретные показатели такого товара, соответствующие значениям (значениям эквивалентности), установленным в настоящей документации о проведении открытого запроса предложений в электронной форме.

5. При описании товара участник процедуры закупки должен применять общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов, если иное не указано в настоящей документации об аукционе.

6. Выше приведена форма титульного листа Технического предложения.

7. Техническое предложение участника процедуры закупки, помимо материалов, указанных в тексте технических требований, должно включать:

· описание всех предлагаемых технических решений и характеристик систем с необходимыми чертежами;

· документы на виды деятельности, связанные с выполнением договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности;

· таблица соответствия своего технического предложения техническому заданию документации в соответствии с приведенной формой:
	№
	№ пункта Т3 или наименование товаров, работ, услуг
	Пояснения

	
	
	


Приложение к заявке о подаче Предложения

 от «___» __________ 20___ г. № ______

СВОДНАЯ ТАБЛИЦА СТОИМОСТИ
Участник процедуры закупки___________________________________ 

В ценах на момент подачи Предложения: «___» __________ 20___ года

	№ п/п
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за единицу
	Общая стоимость 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	
	

	
	НДС ____%
	
	
	
	

	
	Итого с учетом НДС
	
	
	
	


________________________

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данная Сводная таблица стоимости.

3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. Участник указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу стоимости.

5.  Сводная таблица стоимости может быть представлена в виде сметы.

Приложение к заявке о подаче Предложения

 от «___» __________ 20___ г. № ______

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ РАБОТ 

	№

п/п
	Наименование выполняемых работ
	Технология выполнения работ 1
	Описание системы контроля качества2

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	…
	
	
	


ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

В столбце № 2 таблицы обязательно указывается предмет договора.
В столбцах № 3, 4 участником закупки описываются предложения о качестве выполняемых работ в соответствии установленными показателями, а также показателями, в соответствии с которыми заказчиком установлены требования к работам в томе 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ» настоящей документации.

1  – Участник должен привести описание работ в соответствии с требованиями действующего законодательства.

2  - Участник предоставляет описание внутренней системы контроля качеств каждого вида работ, а также предложение участника по безопасности выполняемых работ и охране труда и предотвращению аварийных ситуаций. Сведения могут быть подтверждены положением о системе качества, копиями положений или инструкций по технике безопасности и охране труда, существующей на предприятии, сертификатом системы качества и т.д.

Участник закупки может подтвердить содержащиеся в данной форме сведения, приложив к ней любые необходимые, по его усмотрению, документы, которые он указывает в приложении. Могут быть также приложены технические описания выполнения работ, описание внутренней системы контроля качества выполняемых работ (непредоставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений).
________________________

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

Приложение к заявке о подаче Предложения

 от «___» __________ 20___ г. № ______

Сведения О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА 

	Сведения об опыте работы организации*:

	Опыт выполнения работ по предмету запроса предложений

	№
	Наименование работ
	Номер и дата договора 
	Сумма договора, руб.
	Заказчик (адрес, телефон, контактное лицо)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	… 
	
	
	
	


*Вышеуказанные данные подтверждаются путем предоставления копий исполненных участником процедуры закупки договоров и актов выполненных работ по выполнению полиграфических работ.

Непредоставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений.

	Сведения об исполнителях, привлекаемых организацией - Участником процедуры закупки для выполнения работ по предмету запроса предложений**:

	№№

п/п
	Ф.И.О
	Должность
	Специальность и квалификация в соответствии с базовым (дополнительным)

образованием
	Стаж работы, лет

	
	
	
	
	общий
	в т. ч., по специальности

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	**Вышеуказанные данные подтверждаются путем предоставления копиями трудовых книжек, трудовых договоров, договоров возмездного оказания услуг, или иных документов в соответствии с действующим законодательством, подтверждающих опыт работы.


Непредоставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений.

________________________

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

Приложение к заявке о подаче Предложения

 от «___» __________ 20___ г. № ______

СПРАВКА О МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКИХ РЕСУРСАХ
	№
п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право 
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)

	Складские помещения*

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	n…
	
	
	
	

	Производственные ресурсы

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	n…
	
	
	
	

	Автотранспорт

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	n…
	
	
	
	


* Подтверждается договором аренды/ свидетельством о праве собственности на объекты недвижимого имущества..
ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.
2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данная справка.
3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
________________________

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ТОМ 2. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

на полиграфические услуги по изготовлению и поставке книжной продукции

для Государственного унитарного предприятия Республики Татарстан 

«Татарское книжное издательство»
1. Общие положения

Настоящее техническое задание определяет технические и организационные требования на полиграфические услуги по изготовлению и поставке книжной продукции для Государственного унитарного предприятия Республики Татарстан «Татарское книжное издательство».

Настоящее техническое задание является неотъемлемой частью договора на   полиграфические услуги по изготовлению и поставке книжной продукции. 

2. Параметры и сроки оказания услуг 

Параметры и сроки оказания услуг приведены в Приложении № 1 к техническому заданию.

3. Передача информационных материалов и подготовка к исполнению заказов

3.1 Заказчик передает Исполнителю оригинал-макет в электронном виде (файлы) на электронном носителе или по сети Интернет и в бумажном виде.
3.2. Заказчик производит проверку электронных файлов, а в случае обнаружения недостатков в предоставленных информационных материалах Исполнитель извещает Заказчика посредством телефонной, электронной или факсимильной связи. Заказчик обязан в течение 24 часов после получения  извещения сообщить о принятом решении, в противном случае Исполнитель приостанавливает выполнение заказа до предоставления Заказчиком исправленных файлов. 
3.3. Исполнитель обязан выполнить заказ в строгом соответствии с документацией, предоставленной Заказчиком.

3.4. Исполнитель производит хранение файлов всех заказов Заказчика в течение 3-х месяцев со дня их получения. В случае, если файлы были переданы на электронном носителе, по истечении установленного срока хранения они подлежат возврату. В случае, если файлы были переданы по сети Интернет, по истечении срока хранения они подлежат уничтожению.

3.5. Исполнитель обязуется не использовать электронные файлы Заказчика в своих целях, не передавать их третьим лицам, в т.ч. авторам произведений. В случае нарушения указанного пункта Заказчик  предъявляет  к возмещению сумму  материального ущерба.
4. Требования к качеству продукции и условиям выполнения работ 

4.1. Готовая книжная  продукция должна соответствовать требованиям: 

- Санитарные правила и нормативы «Гигиенические требования к изданиям учебным для общего и начального профессионального образования» СанПиН 2.4.7.1166-02, утвержденные Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 20.11.2002 № 38; 

- Санитарные правила и нормы «Гигиенические требования к изданиям книжным и журнальным для детей и подростков» СанПиН 2.4.7.960-00, утвержденные Постановлением Главного государственного врача РФ от 04.10.2000; 

- Санитарные правила и нормативы «Гигиенические требования к изданиям книжным для взрослых» СанПиН 1.2.1253-03, утвержденные Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 10.04.2003 № 39;

-  ГОСТ 4.482-87, ОСТ 29.124-94 на книжно-журнальную продукцию:

-  ОСТ 29.12-98 на альбомы;

- гигиеническим требованиям к изданиям книжным и журнальным для взрослых СанПиН 1.2.1253-03, для детей  и подростков  СанПиН 2.4.7.960-00.
4.2. На каждом этапе технологического процесса Исполнитель за свой счет предоставляет Заказчику возможность ежедневного контроля над производством книжной продукции.

4.3. Для обеспечения эстетических и высоких качественных показателей книжной продукции печать продукции выполняется офсетным способом, фальцовка отпечатанной книжной продукции выполняется автоматизированным способом на соответствующем оборудовании, операции по изготовлению твердых переплетных крышек и вставке книжных блоков в переплетные крышки выполняются на автоматизированных линиях.
4.4. Предельные отклонения форматов изданий от установленного для данного тиража не должны быть более 1 мм по ширине и высоте блока в соответствии с требованиями ГОСТ 5773-90.

4.5. Совмещение листовой печати 0,01 мм.
4.6. Исполнитель обязан представить обязательный сигнальный экземпляр издания на подпись Заказчику до изготовления основного тиража Печать всего тиража издания разрешается только после утверждения Заказчиком  обязательного сигнального экземпляра издания, при этом сигнальные экземпляры не должны изготавливаться вместе со всем тиражом.

4.7. Исполнитель извещает Заказчика о готовности тиража посредством телефонной или факсимильной связи.
4.8.Упаковка книжной продукции производится в 2 листа бумаги «крафт» массой 80-120 г/м2

4.9. Исполнитель обеспечивает упаковку, маркировку, транспортировку и условия хранения всего тиража готовой книжной продукции, исключающие ее порчу: в паллетах при температуре воздуха от +15°С до +25°С и относительной влажности воздуха от 40% до 60%, в соответствии с требованиями ОСТ 29.2-91.

4.10. Передача тиража осуществляется после изготовления книжной продукции партиями любого объёма по заявке Заказчика.

4.11. Отгрузка, перевозка, разгрузка готовой книжной продукции производится Исполнителем за свой счет до склада Заказчика в городе Казани.

4.12. Полиграфическую продукцию, изготовленную с полиграфическими дефектами, Исполнитель исправляет или заменяет в срок не позднее 20 (двадцати) календарных дней со дня получения письменного извещения от Заказчика о браке. Возврат бракованной книжной продукции обязателен.  

4.13.Исполнителем своими силами и за свой счет производится рассылка обязательных экземпляров в соответствии с Федеральным законом № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов», законом Республики Татарстан № 5-ЗРТ «Об обязательном экземпляре документов Республики Татарстан».
5. Приемка готовой продукции
5.1.Приемка тиража или его части по количеству, качеству и его упаковке (по стандарту, внешнему виду) осуществляется Заказчиком при поступлении книжной продукции на склад Заказчика. 
5.2. При доставке готовой продукции Исполнителем риск случайной гибели или порчи книжной продукции в пути следования ложится на Исполнителя.
5.3. Факт получения Заказчиком продукции  удостоверяется:
- подписью представителя Заказчика (с расшифровкой фамилии и должности лица, получившего продукцию) с обязательным предоставлением Исполнителю надлежаще оформленной доверенности (оригинал) на получение ТМЦ;

- подписью Заказчика или его представителя без предъявления доверенности (с расшифровкой фамилии и должности лица, получившего продукцию) с обязательным заверением печатью (штампом) Заказчика.
5.4.При выявлении внутри пачек недостачи или некачественной продукции вызов представителя Исполнителя обязателен. При этом обязательно сохранение Заказчиком ярлыков и упаковки пачек, в которых обнаружены недостача или некачественная готовая продукция.
